
REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANS KA ZUPANIJA
OPCmA VELA LUKA
Povjerenstvo za provedbu naljeeal a

KLASA: 1 12-01/25-01/003
URBROJ: 21 17-21 -07

Veda Luka, 17.01.2025.g.

Predmet: Obavijestiiupute uz natjeeal za pnlam u slu2bu na neodredeno vrjjeme za obavljanje
zada6a iposlova: Savjetnik za imovinsko-pravne poslove, Vial referent za imovinsko-pravne
poslove, Vin struCni suradnik za gospodarenje prostorom for. 11, Referent -- komunalni radar,
Referent prometni redar, s punim radnim vremenom, po jedan (1) izvriitelj za svako radno
myesto, u Upravnom odjelu za imovinsko-pravne poslove, gospodarenje prostorom ikomunalne
djelatnosti Op6ine Vela Luka.

Probni rad je odreden u trajanju od 3 mjeseca.
Predmetni naljeeal je objavljen u Narodnim novinama for. 6/2025, dana 1 5.01 .2025.g. te na mre2nim
stranicama Narodnih novina, Oglasni dio (https://narodne-novine.nn.hr). lsu Natjeeaj je objavljen
na slu2benim intemetskim stranicama Op6ine Vela Luka awww.velaluka.hr) dana 1 5.01 .2025.g.

Op\s p slova. prima Pra'pilniku o unuiarnjem redo upravnih tijela Opeine Vera Luke (Stu2betti
glasttik Op6ine Vera Luke for. 12/24, 01/25)

Savietnik za imovinsko-pravn€ poslQy€
Opis poslova s pribli2nim postotkom vremena potrebnim za obavjjanje svakog posla pojedinaeno:

sastavlja provedbene ipojedinaene akte na temelju donesenih odluka izakljueaka op6inskih
tijela, u svom djelokrugu poslova - 5%,
izraduje prjjedloge ugovora, op6ih akata isliCno u svom djelokrugu poslova - 1 0%,
prati propise iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa, te u vezis tim izraduje prjjedloge
op6inskih akata radi uskladenja s pozitivnim zakonskim iprate6im propisima - 5%,
obavlja pravne poslove pripreme irealizacije oko prodaje iotkupa nekretnina u vlasnigtvu
Op6ine - 5%,
vodi postupke prodaje, kupnje, zamjene, darovanja, osnivanja prava gradenja, slu2nosti,
tereta, vezane uz nekretnine - 1 0%,
vrli uknji2bu nerazvrstanih testa ia2urira evidenciju o uknji2bi- 5%,
prikuplja dokumentaciUU ipodnosi zahljev za uknji2bu vlasniltva Op6ine Vela Luka na
gradevinsko zemljigte upisano kao druitveno vlasnigtvo, te kontrolira uknji2bu drugtvenog
vlasnigtva na RH - 5%,
ustrojava ia2urira evidenciju op6inskih nekretnina -- registar nekretnina, te poduzima pravne
radnje za sredivanje pravnog statusa istih (zemljignoknji2no ikatastarsko stance) - 1 0%,
ialje zaprimljene 2albe drugostupanyskom tijelu s prikupljenim dokazima te postupke po
2albama vodiievidentira od poeetka do kraja -- 5
zastupa Op6inu prod sudovima, izraduje tu2be, 2albe, prigovore - 5%,
vodiizastupa Op6inu u pojedinaenim ispravnim postupcima - 5%
a2urira evidenciju sporova u kojimaje Op6ina stranka pred nadle2nim sudovima - 5%,
zastupa Op6inu u predmetima za povrat nacionalizirane imovine - 1%,
izraduje prijedlog Programa raspolaganja poljoprivrednim zemljiltem u vlasnigtvu RH i
poduzima pravne radnje za realizaciju istog - I %,
u okviru svoje nadle2nosti prima stranke idaje odredena tumaeenja iobrazlo2enja - 5%,
obavlja poslove vezane za provedbu izbora u domed lokalne samouprave, kao Clan
op6inskog izbomog povlerenstva - 2%,



vodi postupke prisilne naplate dospjelih potra2ivanja za Op6inu, odnosno radi prjledloge za
ovrhu temeljem vjerodostojne isprave, prijedloge za prisilno zasnivanje zalo2nog prava,
pnledloge za osnivanje sudskog pologa tj. sve radnje prema sudu ili javnom bilje2niku - 5%,
po potrebi dostavlja izvje96e o radu - I %,
obavlja idruge poslove po nalogu proeelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom
radnom mjestu - 1 0%.

Vin referent za imovinsko-pravne poslove
Opis poslova s pribli2nim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedina6no:

obavlja struCne iadministrativne poslove za potrebe Op6inskog vije6a - 25%,
vodi postupke izvlagtenja u onom dijelu postupka u k(jem je nadle2na Op6ina kao korisnik
izvlaitenja - 5%,
izraduje prijedloge materijala za Op6insko vije6e po nalogu ProCelnika odjela - 10%,
sudjeluje u pripremi prijedloga akata iz oblasti upravnog odjela - 5%.
a2urira stanje u oCevidnicima nekretnina u vlasnigtvu Op6ine - 1 3%,
vodi postupke davanja u zakup poslovnih prostora u vlasnigtvu Op6ine, te sastavjja ugovore
o zakupu - 5%,
vodi stru6ne iadministrativno tehniCke poslove u postupcimajavne nabave - 20%,
sudjeluje u radu Poqerenstava Op6ine u kojaje imenovan - 5%,
dale pravna tumaeenja ipravnu pomo6 sluilbenicima Op6ine Vela Luka - 2%,
po potrebi dostavlja izqe96e o radu - 5%,
obavlja idruge poslove po nalogu proeelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom
radnom mjestu - 5%.

Vi:i stru]ni suradnik za aospodarenie Drostorom for. ]l
Opis poslova s pribli2nim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinaeno:

ima pravo idu2nost savjetovanja ipredlaganja odgovaraju6ih degenja, odluka iakata iz
djelokruga odjela - 2%,
Suraduje s proeelnikom Upravnog odjela u vezi poslova prostomog uredenja
(PPUO,UPU,DPU, lzvje96e o stanju u prostoru) - 1%,
obavlja ostale poslove iz oblasti graditeljstva, prostomog uredenja izaltite okoliga - 1 0%,
suraduje s proeelnikom Upravnog odjela u problematici izgradnje iodr2avanja komunalne
infrastrukture, izgradnjiiodr2avanju stambenih, komunalnih, sportskih idrugih objekata -

priprema ugovore o obavljanju poslova komunalnog gospodarstva, nadzire izvrgenje
ugovorenih obveza - 2%,
sudjeluje u izradi prjjedloga programa za Op6insko vije6e, kojisu vezani za komunalnu
infrastrukturu, u suradnjis proeelnikom Upravnog odjela - I %,
izdaje odobrenja za prekopavanje nerazvrstanih testa ijavno-prometnih povrgina - 1 0%,
odgovoran je za euvanje prqektne dokumentacije - I %,
donosideienja o komunalnom doprinosu - 15%,
ishodi kopije katastarskih izemlj igno-knji2nih izvadaka - I %,
pribavlja katastarske izemljigno-knji2ne izvatke, kane idruge geodetske podloge - I %,
vodi postupke (donogenja pripadaju6ih odluka ideienja) davanja u najam javnih povriina u
vlasnigtvu op6ine - 1 0%,
brine o pravodobnom ishodenju lokacijskih, gradevinskih idrugih dozvola ideienja iz
nadle2nosti Odjela - 5%,
suraduje sa slu2bom katastra is drugim dr2avnim slu2bama u poslovima iz svoje nadle2nosti

8%

1%



obavlja poslove vezane za zagtitu okoliga, zagtitu od po2ara icivilnu zagtitu, izraduje akte i
obavlja ostale administrativne poslove vezane uz protupo2amu zagtitu, zagtitu ispagavanje

provodi administrativne poslove iz djelokruga odjela, vezane za Zakon o koncesijama i
Zakon o pomorskom dobru imorskim lukama - 5%,
suraduje s nadle2nim 2upaniUskim uredima iministarstvima iz djelokruga Upravnog odjela

obavlja sve administrativne poslove za potrebe Odjela - 5%,
po potrebi dostavjja izvje96e o radu - 1%,
obavlja idruge poslove po nalogu proeelnika Upravnog odjela kojiodgovaraju ovom
radnom mjestu - 1%

15% 9

5%

Referent - Komunalni redar
Opis poslova s pribli2nim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinaeno:

nadzire provodenje odluka idrugih akata iz oblasti komunalnog gospodarstva, a naroCito
komunalnog reda - 1 1%,
obavlja nadzor nad radom ugostitejjskih, trgovaekih idr. objekata u dijelu kojise odnosi na
komunalni red - 10%,
obavlja nadzor nad koriitenjem nerazvrstanih iostalih testa na podruqu Op6ine Vela Luka,
te provodi postupak utvrdivanja inaknade itete, u skladu s komunalnim redom - 5%,
izdaje odobrenja za privremeno korigtenje javne povrgine - 1 0%,
donosi rjegenja iz oblasti komunalnog reda - 5%,
u obavljanju poslova nadzora iz svoje nadle2nosti, ovlagten je narediti flziCkim ipravnim
osobama, radnje u svrhu odr2avanja komunalnog veda, rjegenjem nalo2iti uklanjanje
predmeta, objekata ili uredaja koji su postavljeni bez odobrenja, predlo2iti izdavanje
obveznog prekrgajnog naloga (pokretanje prekrgajnog postupka) inaplatiti novCanu kaznu
na mjestu poeinjenja prekriaja od poeinitelja - 9%,
nadzire rad poslovnih subjekata koji za raCun Op6ine (temejjem ugovora) obavljaju poslove
komunalne djelatnosti - 3%,
obilazi weren te na temelju uoeenog stanja predla2e donogenje odredenih odluka ili
poduzimanje potrebnih radnjiu cilju unapredenja kvalitete stanovanja i2ivota u Op6ini -

obilazi teren iprikuplja podatke za potrebe Upravnih odjela - 1 1%.
po pnlavi obilazi teren iprati eventualne uzurpacije op6inskog zemlj iota ili javnih povrlina -

prima irjegava zahljeve, prigovore, pnlave iprijedloge stranaka iz svoje nadle2nosti i
poduzima odgovaraju6e mjere u okviru svojih ovlagtenja - 5%,
sudjeluje u izradi akata iz svog djelokruga rada - 2%-,
po potrebi dostavlja izqe96e o radu - I %,
obavlja idruge poslove po nalogu proeelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom
radnom mjestu - 10%.
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Referent - Prometni redar
Opis poslova s pribli2nim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinaeno:

nadzire provodenje odluka idrugih akata op6inskih tijela u okviru svojih ovlagtenja - 1 1%,
obavlja kontrolu iutvrduje stanje korigtenja, odr2avanja, uredenja izaitite prometnih
povrgina - 10%,
obavlja poslove nadzora ipremjeitanja nepropisno zaustavljenih iparkiranih vozila - 40%,
obavlja poslove upravljanja prometom, sukladno zakonu ipodzakonskim aktima iz podrueja
sigumosti prometa na cestama - 2%,



obavlja poslove nadzora primjene Op6inskih propisa iz podrueja uredenja cestovnog
prometa - 1%,
napla6uje mandatne kazne iizdaje obavijestio poeinjenju prekrgaja - 10%,
priprema izqeitaje o poeinjenju prometnih prekrgaja kobe dostavlja proeelniku Odjela - 5%,
obavlja sve ostale poslove koji su mu stavljeniu djelokrug djelovanja Zakonom, op6im
aktima, odlukama Op6inskog na6elnika iOp6inskog vije6a - 5%,
predla2e donoienje opCih akata iz podrueja uredenja prometa sukladno Zakonu - I %,
predla2e deienja za problems koji uo6iu prometu u Velol Luci- 3%,
provodi odluku o komunalnom redu te ostale akte kojimaje propisana nadle2nost prometnog
redara - 1%,
po potrebi dostavlja izvje96e o radu - I %,
obavlja idruge poslove po nalogu proeelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom
radnom mjestu - 10%.

Podaci o pla6i:
Koeficijenti za obraCun plata predmetnih radnih mjesta propisani su Od7ukom o ko( #c#enr/ma za
obraCun plata slu2benicima inamjeftenicima u upravnim tijelima Opeine Velo Luka (Slu2beni
g/asn/k C)p6/ne He/a Z,u#a for /4/ZV9, kojiiznose kako slijedi:

e Savjetnik za imovinsko-pravne poslove 2,30
e Vigi referent za imovinsko-pravne poslove -- 1 ,70
© Vin struCni suradnik za gospodarenje prostorom for. ll 2,10
e Referent -- komunalni radar 1,40
e Referent -- prometni radar 1,40

Pla6u radnih mjesta, za koje je raspisan natjeeal, Chi umno2ak odgovaraju6eg koeHicijenta za
obradun place, uve6an za 0,5 % za svaku navrgenu godinu radnog sta2a, uz primjenu osnovice
\xtx ene Odtukom o osnopici za obraCun place slu2benika inamjelterlika u Upravnim tijetima
Op6/ne He/a fz/ka 6S/u be/zf G/asn/k Op6/ne He/a Z,zJka bray /Z/249, koja trenutno iznosi 780,00
aura

Prethodna provjera znanja isposobnosti kandidata
Obuhva6a obveznu provleru znanja isposobnosti kandidata putem pisanog testiranja iintervjua. Za
svaki dio proqere kandidatima se dodjeljuje odredeni broj bodova od I do 10.
Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog djjela
provlere znanja isposobnosti kandidata na provedenom testiranju.
Prethodnoi orovieri znania isnosobnosti mogu DristuDiti samo kandidati koji ispuniavaiu foml41nQ
uviete iz natieCaia.

Pravniidrugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
Pitanja kojim se testira znanje, sposobnostiivjegtine za obavljanje poslova radnog mjesta na koje
se slu2benik prima temelje se na slijede6im propisima:

Savietnik za imovinsko-Dravne Doslove
1 . Zakon o op6em upravnom postupku (NN 47/09, 1 1 0/21),
2. Zakon o vlasnigtvu i drugim stvamim pravima (NN 91/96, 68/98, 137/99, 22/00,

73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15 i

3. Zakon o cestama (NN 84/11, 22/13, 54/13, 148/13, 92/14, 110/19, 144/21, 114/22,
04/23, 133/23), od Clanka 98. do 107. te od Clanka 131 . do 133.,

4. Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 68/18, 110/18, 32/20), od Clanka 59. do 63.
te dlanak 132.

94/1 7) 9



ViXI referent za imovinsko-nravne poslove
1. Poslovnik Op6inskog vije6a Op6ine Vela Luka (Slu2beni glasnik Op6ine Vela Luka

for. 05/24),
2. Zakon o op6em upravnom postupku (NN 47/09, 1 1 0/21),
3. Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (NN 125/11, 64/15, 112/18,

4. Zakon ojavnol nabavi(NN 120/16, 1 14/22), od 61anka 1. do Clanka 28.
1 23/24) 9

Vi:i stru&nisuradnik za eospodarenje prostorom for. ll
1. Zakon o prostornom uredenju (NN 153/13, 65/17, 1 14/18, 39/19, 98/19), od Clanka

53. do Clanka 113., te od Clanka 125. do Clanka 150.,
2. Zakon o gradnji(NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19), od dlanka 106. do Clanka 147.
3. Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 68/18, 1 1 0/1 8, 32/20), od Clanka 21 . do

4. Zakon o civilnoj zagtiti(NN 81/15, 1 18/18, 31/20, 20/21 il14/22),
103 9

Referent
1.

2.

komunalni redar
Zakon o gradnji(NN 153/13, 20/17, 39/19, 125/19), Clanak 48.
Pravilnik o jednostavnim idrugim gradevinama iradovima (NN 1 1 2/1 7, 34/1 8,
36/19, 98/19, 3 1/20, 74/22 155/23), Clanak 1.,
Zakon o gradevinskol inspekciji(NN 1 53/13), od Clanka 42. do Clanka 60. ,
Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 68/1 8, 1 10/1 8, 32/20), od Clanka 104. do

Odluka o komunalnom redu (Slu2beni glasnik Op6ine VelaLuka for. 17/19,
05/22), Clanak 1 . do 4.,
Zakon o op6em upravnom postupku ("NN" 47/09, 1 1 0/21) od Clanka 1 . do 14.

117 9

3

4

5.

6.

Referent - Prometni redar
1. Zakon o sigumosti prometa na cestama (NN 67/08, 48/10, 74/1 1, 80/13, 158/13,

92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22, 133/23), Clanak 2., 61anak 5. i
Clanci od 78. do 88.

PRAVILA TESTIRANJA

l
2

3

4.

5.

6.

7.

8

Kandidat identitet dokazuje osobnom ispravom.
Za kandidata koji ne pristupi pismenom testu smatrat 6e se da je povukao prijavu na
nate beal .
Za vrjjeme pisanja testa njje dopuiteno: korigtenje literature, biljegki, mobitela, napugtati
prostonju u kojoj se odvija proqera, razgovarati ili na drugi naCun ometati ostale kandidate.
Kandidatima 6e bib podjjeljena pitanja, jednaka za sve kandidate.
Rezultati testiranja ocjenjuju se bodovima, u skladu s Clankom 22. Zakona o slu2benicima i
namjeitenicima u lokalnoj ipodruenol (regionalnol) samoupravi(NN 86/08, 61/11, 04/1 8,

Smatra se da je kandidat polo2io pismeni test ako je postigao najmanje 50% ukupnog broja
bodova.
Intervju se u pravilu provodi istoga dana kada ipisano testiranje. Intervjuu mogu pristupiti
samo kandidati kojisu ostvarili najmanje 50% ukupnog broja bodova na pisanom testu.
Ako je pisanom testu zadovoljilo vibe od 10 kandidata, na intervju se upu6uje najmanje 5
kandidata kojisu postigli najbolje rezultate na pisanom testu
Povjerenstvo za provedbu natjeeaja se kroz interqu/razgovor s kandidatima upoznale s

1 12/19)



Interqui se ocjenjuju bodovima, u skladu s Clankom 22. Zakona o slu2benicima i
namjegtenicima u lokalnoj ipodruenol (regionalnoj) samoupravi(NN 86/08, 61/11, 04/1 8,

Intervjui zapoeinju 2 sita nakon zavrletka pismenog testa. Op6ina zadr2ava pravo odgoditi
odr2avanje intervjua ili odrediti drukeijiraspored.
Kandidati kojisu pristupili testiranjima imac u pravo uvida u sve rezultate.

1 12/1 9)
9.

10

Nakon provedenog postupka, Poqerenstvo za provedbu natjeeaja utvrduje rang listu kandidata
prima ukupnom broju ostvarenih bodova. Povjerenstvo dostavlja proeelniku Upravnog odjela za
imovinsko-pravne poslove, gospodarenje prostorom ikomunalne djelatnosti rang listu iizvje96e o
provedenom postupku koje potpisuju svi Clanovi Poqerenstva.
Pro6elnik donosi rjelenje o prijmu u slu2bu kobe dostavlja svim kandidatima koji su pristupili
pisanom testu i intervluu.

Kandidat kojinjje zadovoljan rjegenjem o prjjmu u slu2bu izabranog kandidata, ima pravo podnijeti
2albu Na6elnici Op6ine Vela Luka u roku od 1 5 dana od dana dostave degenja o prijmu.

POZIV ZA TESTIRANJE 6e bib objavljen najmanje 5 dana prjje testiranja na web-stranici i
oglasnol ploei Op6ine Vela Luka.

Ove obavijestiiupute uz natjedaj za prijam u slufbu na neodredeno vrijeme u Upravnom odjelu
za imovinsko-pravne poslove, gospodarenje prostorom ikomunalne djelatnosti su objavljene na
mre2nim stranicama Op6ine Vila Luka awww.velaluka.hr ) dana 17.01 .2025.g

Predgednica Povjerenstva

Dostaviti:
wvrw.velaluka.hi
Pismohrana


