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Temeljem odredaba €lanka 10., 11. i 12. Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama (“Narodne novine” broj 158/03, 100/04,
141/06, 38/09, 123/11, 56/16 i 98/19 dalje: Zakon), ¢lanka 5. Uredbe o postupku izdavanja koncesijskog odobrenja na pomorskom
dobru (“Narodne novine” broj 36/04, 63/08, 133/13 i 63/14 — dalje: Uredba) i ¢lanka 39. Statuta Opc¢ine Vela Luka (“Sluzbeni glasnik
Op¢ine Vela Luka” broj 11/21), Nacelnica Op¢ine Vela Luka donosi

PLAN
UPRAVLJANJA POMORSKIM DOBROM NA PODRUCJU OPCINE VELA LUKA ZA 2023. GODINU

I REDOVNO UPRAVLJANJE POMORSKIM DOBROM

Clanak 1.

NadleZnost Opcine Vela Luka za redovnim upravijanjem pomorskom dobrom u opc¢oj upotrebi na svom podrucju odredena je
Zakonom (¢lanci 10. i 11.). Pod redovnim upravijanjem se podrazumijeva odrZzavanje, unapredenje i briga o zastiti pomorskog
dobra u opcoj upotrebi (¢lanak 10. stavak 2. Zakona), a obavija se sukladno godi$njem planu (Clanak 11. stavak 2. Zakona).
Pod redovnim upravljanjem podrazumijeva se i gospodarsko koristenje na temelju koncesije ili koncesijskog odobrenja (¢lanak 10.
stavak 2. Zakona).

Clanak 2.

Nadleznost Opcine Vela Luka za upravijanjem pomorskim dobrom u opcoj upotrebi ne umanjuje istovremeno njenu
zainteresiranost za provodenjem komunalnog reda, zastitom podmorja i svim ostalim obvezama iz samoupravnog djelokruga
Opcine Vela Luka kao jedinice lokalne samouprave na dijelovima pomorskog dobra danima na posebnu upotrebu ili gospodarsko
koristenje ili podrucju Luke Vela Luka. Ovim Planom Opcina Vela Luka stoga izraZzava, u okviru nadleznosti koje joj pripadaju, svoju
brigu za cjelokupno pomorsko dobro na svom teritoriju.

Clanak 3.

Pomorskim dobrom koje nije dano na gospodarsko koristenje, odnosno na posebnu upotrebu, ili nije podrucje Luke Vela Luka,
Opcina Vela Luka c¢e upravijati u skladu sa svojim aktima kojima ureduje upravijanje javnim povrSinama.

Pomorsko se dobro smatra javnom povrSinom i u smislu provodenja komunalnog reda (¢lanak 3. Odluke o komunalnom redu,
Sluzbeni glasnik Opcine Vela Luka 17/19, dalje: Odluka o komunalnom redu).

Clanak 4.

Koncesionari, Zupanijska luéka uprava Vela Luka i drugi nositelji posebnih prava na pomorskom dobru koje nije u opéoj
upotrebi snose izdatke u svrhu provodenja komunalnog reda, odrZzavanja cisto¢e i odrZzavanja komunalne infrastrukture na
pomorskom dobru koje Kkoriste ili njime upravijaju.

Clanak 5.

Sredstva za zastitu i odrzavanje pomorskog dobra u opcoj upotrebi u smislu obveza koje Zakon odreduje Opcini Vela Luka,
planirana su Proracunom Opcine Vela Luka.

Radovi na saniranju oS$tecenja podzida prometnica i Setnica na pomorskom dobru u opcoj upotrebi, jednako kao na
koncesioniranom podrudju ili podrucju Luke Vela Luka, su hitni, bez obzira na sadrZaj planskih akata.

Zadtitu i odrZzavanje pomorskog dobra moZe se, nadalje, provoditi zasebnim ugovornim odnosima nositeljia prava na
pomorskom dobru i korisnika, odnosno komunalnih drustava, planovima Turisticke zajednice Opcine Vela Luka i drugih dru$tava i
udruga iz podrucja turistickih djelatnosti, ugovorima o koncesiji, volontiranjem i na svaki drugi nacin, a sve u skladu s nemjerom
zakonodavca i ovim Planom.

Il IZVANREDNO UPRAVLJANJE POMORSKIM DOBROM

Clanak 6.

Clankom 11. stavkom 3. Zakona odredeno je da ‘“izvanredno upravijanje obuhvaéa sanaciju pomorskog dobra izvan luka
nastalu uslijed izvanrednih dogadaja i izrada prijedloga granica pomorskog dobra i njezina provedba”. O izvanrednom upravijanju
vode brigu Zupanije (stavak 5.).

Clanak 7.
Spremistu upijajuéih brana za zastitu mora od iznenadnog onediséenja imaju pristup (kljuc) zaposlenici Zupanijske lucke
uprave Vela Luka.

Pristup (klju¢) ima i Dobrovoljno vatrogasno drustvo Vela Luka, koje je operativha snaga u sustavu civilne zaStite, a jedini
opremljen opremom za ispumpavanje prodora mora u brod.
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Il SREDSTVA ZA REDOVNO UPRAVLJANJE POMORSKIM DOBROM U OPCOJ UPOTREBI

Clanak 8.

Za provedbu mjera redovnog upravijanja pomorskim dobrom u opcoj upotrebi sredstva ce se osiguratli iz slijedecih izvora:
a) iz naknada za koncesije na pomorskom dobru na podrucju Opcine Vela Luka u dijelu kojemu pripadaju Opc¢ini Vela Luka
b) sredstva za naknadu za koncesijska odobrenja
c) ostala sredstva iz Proracuna Opcine Vela Luka

d) sredstva komunalnog drustva “Komunalne djelatnosti” d.o.o. Vela Luka u visini i namjeni odredenima Prora¢unom
Opcine Vela Luka za 2023. godini

e) sredstava zainteresiranih pravnih i fizickih osoba

Radovi poduzeti radi uredenja i sanacije oStecenih dijelova pomorskog dobra, podzida i pristana, stubista i ograda, obalnih i
potpornih zidova oStecenih djelovanjem mora i atmosferskih neprilika tijekom 2023. godine i ranije, ili radova na dohrani plaza, ako
se obavljaju na pomorskom dobru u opc¢oj upotrebi, mogu pasti na teret proracuna Opcine Vela Luka ako ne postoji zainteresirana
strana i ako se ne radi o osteéenju koje zahtijeva brigu Zupanije prema ¢&lanku 11. stavku 5. Zakona. Ako zainteresirana strana
(uobicGajeni korisnik pristana, hotelska kuca i drugi) ne izvrSi radove radi saniranja oStecenja u razumnom roku, Opcina Vela Luka
mozZe ukloniti oStecene gradevine s pomorskog dobra.

Opcina ¢e u 2023. godini paznju narocito usmjeriti na upotrebljivost pristana na OSjaku, te c¢e, iznimno od prethodnog stavka,
utjecati na financiranje planiranih radova. U slijedecim godinama potrebno je ishoditi gradevinsku dozvolu za rekonstrukciju tog
pristana.

Clanak 9.

“Ulaz u vodu na plazi i na bazenu” — podnaslov Pravilnika o osiguranju pristupacnosti gradevina osobama s invaliditetom i
smanjene pokretljivosti (“Narodne novine” 78/13, ¢lanak 26.), osigurano je postavijanjem odgovarajuce opreme — dizala na
istoénom zavrsetku plaze ispred hotela “Posejdon”. Brigu o ispravnosti i postavijanju dizala, te njegovu micanju i pohrani preko
zime preuzima “Komunalne djelatnosti” d.o.o.

Ogradivanje plaza na moru radi zastite kupaca ispred hotela “Posejdon” i “Adria”, te kupalista “Vranac”, uobiéajeno trebaju
izvrsiti hotelske kuce, odnosno za plazu “Pod borice” Zupanijska lu¢ka uprava Vela Luka.

Ogradivanje dijela plaZze radi zaStite kupaca u Gradini organizirat ¢e Upravni odjel za gospodarenje prostorom i komunalne
djelatnosti.

Vaterpolo klub “Vela Luka” preuzet ¢e brigu o ogradivanju svog igraliSta pored hotela “Ozbalt’.

Clanak 10.

Prihvat otpadnih ulja, maziva i zauljenih voda s plovila u Luci Vela Luka organizirala je Zupanijska lucka uprava Vela Luka, dok
Je prihvat istih tvari organiziran i u reciklaznom dvoristu u Poduzetni¢koj zoni.

IV NAMJENA DIJELOVA POMORSKOG DOBRA U OPCOJ UPOTREBI

Clanak 11.

U skladu s ¢lankom 20. stavkom 5. Odluke o komunalnom redu odredena je, na prijedlog Upravnog odjela za gospodarenje
prostorom i komunalnih djelatnosti, isto¢na plaza uvale Plitvine mjestom na kojemu se psi mogu dovoditi na kupanje.

Clanak 12.

Pomorsko dobro namijenjeno naturistima su:
- zapadna obala OSjaka od sjevernog rta do pocetka “malog Zdrila” prema uvali Pic¢ena,
- Tredi bili bok na Proizdu do svjetionika na zapadnom rtu.

Clanak 13.

Na pomorskom dobru na podrucjima opisanima u ovom ¢lanku mogu se obavijati sve djelatnosti koje su navedene u Tablici 2.
(osim sredstava suncobrana i leZaljki u komercijalno — rekreacijskoj djelatnosti) Jedinstvenog popisa djelatnosti na pomorskom
dobru (Prilog 1B Uredbi):

- Od kupalista “Vranac” do pocetka podrucja Luke Vela Luka (do pristana za brodicu za prijevoz putnika ispod hotela “Posejdon”)
- Od zavrsetka podrucja Luke Vela Luka (zapadni zavrSetak podrucja ribarske luke u izgradnji) do (i uklju¢ujuci) uvale Poplat
- Uvala Triporte do granice s Opc¢inom Blato

- Od kupalista “Vranac” do uvale Meja (do pocetka sigurnosne zone podrucja posebne namjene na tom podruéju prema
Pravilniku o zaStitnim i sigurnosnim zonama oko vojnih lokacija i gradevina — Narodne novine 122/15, i osim mjesta na
kojemu se mogu dovoditi na kupanje psi)
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- Od zapadne punte sjeverne uvale Zaklopatica do granice s Op¢inom Blato
- Otok Osjak
- Uvale Batalo i Perna na otoku Proizdu,

a djelatnost “Aqua park i drugi morski sadrzaji” ¢e Vijece dopustiti samo na lokacijama i pod uvjetima za koje ocijeni da osiguravaju
sigurnost ljudi, opreme i pomorskih putova.

Djelatnost komercijalno — rekreacijski, sredstva suncobrani i leZaljke dozvoljeno je postavijati na lokacijama iz ¢lanka 17. uz
ogranicenja iz istog ¢lanka.

Sukladno ¢&lanku 14. stavku 2. Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti (NN 85/15, 121/16, 99/18, 25/19, 98/19, 32/20, 42/20,
126/21), Vijece nece dati koncesijsko odobrenje za obavijanje djelatnosti “ugostiteljstvo i trgovina” na udaljenosti manjoj od
100 metara od postojeceg objekta u gradevini, zasebnom dijelu gradevine ili poslovnom prostoru u kojima se vec obavija
ugostiteljska djelatnost za koju se trazi koncesijsko odobrenje.

Clanak 14.

Povremeno / priviemeno / prigodno koristenje pomorskog dobra u opcoj upotrebi za obavljanje djelatnosti na podrucju kulture,
socijalne skrbi, odgoja i obrazovanja, znanosti, informiranja, sporta, zdravstva, humanitarnih djelatnosti, za potrebe vjerskih
zajednica i obavljanje drugih djelatnosti koje se ne obavljaju radi stiecanja dobiti ne smatra se posebnom upotrebom pomorskog
dobra u smislu Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama za koja je potrebno provoditi postupak koncesioniranja. Koristenje
pomorskog dobra u ovakvim slu¢ajevima moguce je u skladu s ¢lankom 3. ovog Plana.

Ako se djelatnosti nabrojene u prethodnom ¢&lanku, kao i druge kulturne, komercijalane, zabavne i $portske priredbe obavijaju
radi stjecanja dobiti, ili se u sklopu njih ostvaruje dobit, snimaju komercijalni programi, obavija reklamiranje, te slikanje i
fotografiranje uz naplatu, smatrat ¢e se “komercijalno-rekreacijskim sadrzajima” opisanih Uredbom, pa se mogu obavijati na
pomorskom dobru iskljuc¢ivo na temelju koncesijskog odobrenja.

V GOSPODARSKO KORISTENJE POMORSKOG DOBRA NA TEMELJU KONCESIJKOG ODOBRENJA

Clanak 15.

Davanje koncesijskog odobrenja na pomorskom dobru je diskrecijsko pravo Opcine Vela Luka (putem Vijec¢a za davanje koncesijskih
odobrenja, dalje u tekstu: Vijece).

Postupak davanja odobrenja ureden je Uredbom.
Clanak 16.
Pri odredivanju mikrolokacije Vijece ce, ovisno o zatraZzenoj djelatnosti, prvenstveno imati na umu sigurnost na moru i morskoj obali.

Clanak 17.

Pri davanju koncesijskih odobrenja Vijece ¢e se na pojedinim lokacijama iz ¢lanka 13. rukovoditi i slijede¢im ogranic¢enjima:

Maksimalni dopusteni Maksimalni dopusteni
Naziv mikrolokacije broj leZaljki broj suncobrana
Plaza hotela “Adria” u Plitvinama 30 30
Uvala Picena 6 6
Uvala Batalo (uklju¢ujuci obalu do Vraca) 40 40

Vijec¢e na lokacijama iz tablice moZe dati drugo odobrenje za obavljavanje djelatnosti “iznajmljivanje leZaljki/ suncobrana”
ako utvrdi da prvi podnositelj zahtjeva ne obavija djelatnost u potrebnoj kvaliteti ili u obimu iz odobrenja.

Vijece odreduje broj koncesijskih odobrenja i broj leZaljki i suncobrana koje ¢e za obavljanje ove djelatnosti dati na drugim
lokacijama koje nisu nabrojene u tablici iz ovog ¢lanka.

Mikrolokacije vec dodijeljene u skladu s ¢lankom 21. ovog Plana za sredstva “suncobrani, leZaljke” Vijece moZe istovremeno
dodijeliti istom ili drugom podnositelju zahtjeva radi obavljanja drugih djelatnosti iz Tablice 2 Uredbe, ako Vijece zaklju¢uje da to
nije smetnja poslovanju nekog od podnositelja zahtjeva.

Clanak 18.

Nacin koriStenja dodijeljene mikrolokacije ne smije iskljucivati ili ograni¢avati opcu upotrebu pomorskog dobra.
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Clanak 19.

Lezaljke i suncobrani kojima se obavlja djelatnost “komercijalno-rekreacijski sadrzaji” ne smiju zauzimati plazu, odnosno
dodijeljenu mikrolokaciju u vrijeme kada nisu iznajmljeni.

Sredstva iz djelatnosti “Ugostiteljstvo i trgovina” nije dozvoljeno postavijati zidanjem ili nasipavanjem podloge, ni ukopavanjem
mijenjati zate¢enu podlogu. “Kiosci, prikolice, montazni objekti do 12 m2 i sl.” mogu biti postavijeni, odnosno izradeni, na montazno-
demontazni nacin. Vijece c¢e odbiti zahtjev za koncesijskim odobrenjem koji ne sadrzi skicu ili idejno rjeSenje iz kojih ce biti razvidno

- smjestaj objekta u prostoru
- izgled objekta
- nacin rjeSavanja odvodnje otpadnih voda.
Odredbe prethodnog stavka odnose se i na ‘pripadajuce terase objekta”, i uopce na nove ugostiteljske Stekate na pomorskom dobru.

Clanak 20.

Naknada za obavljanje svih djelatnosti iz Tablice 2. Jedinstvenog popisa djelatnosti na pomorskom dobru (prilog Uredbi)
naplacuje se u najvisim iznosima predvidenim kolonom “Naknada za turisticki razred A” iste Tablice.

Clanak 21.

Vijeée obvezno primjenjuje uputstva koje radi primjene Uredbe daje Ministarstvo mora, prometa i infrastrukture.

Odredbu iz Tablice 2. Uredbe po kojoj je VijeCe za obavijanje djelatnosti duzno odredivati mikrolokaciju, Vijece ¢e tumaditi kao
obvezu toCnijeg odredivanja mjesta i veliCine pomorskog dobra na kojemu c¢e pojedini podnositelj zahtjeva obavljati djelatnost
(u slu¢ajevima djelatnosti “ugostiteljstvo i trgovina” i “komercijalno rekreacijski sadrzaji’), a u slu¢aju djelatnosti “iznajmljivanje
sredstava” kao polaznu tocku na morskoj obali i/ili veli¢inu pomorskog dobra koju sredstva za iznajmljivanje (plovila) zauzimaju.

O postojanju obveze ishodenja koncesijskog odobrenja odlucno je mjesto na kojemu se plovila zapocinju Kkoristiti, a ne mjesto
na kojemu su prije iznajmljivanja smjestena.

O postojanju obveze ishodenja koncesijskog odobrenja u slu€aju sredstava “suncobrani, lezaljke” odlucno je mjesto na kojemu
se koriste, pa ce Vijece odrediti veli¢inu mikrolokacije na pomorskom dobru razmjerno broju ovih sredstava i svojim drugim
saznanjima.

Clanak 22.

Fizi¢koj osobi koja nije obrtnik iznimno se moZe dati koncesijsko odobrenje samo ako je viasnik obiteljskog poljoprivrednog
gospodarstva (dalje: OPG) dopunski registriranog za pruzanje usluge za koju se traZi koncesijsko odobrenje, o ¢emu podnositelj
zahtjeva podnosi dokaz kao obvezan prilog zahtjevu za koncesijskim odobrenjem.

S obzirom da OPG moZe ugostiteljske i turisticke usluge pruzati samo na zemljistu OPG-a (odredba clanka 13. stavka 1. alingje 3.
Zakona o obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu — Narodne novine 29/18), ovim se Planom odreduje da OPG, u smislu ¢lanka
21., iznajmljujuci sredstva “daska za jedrenje, sandolina, pedalina i slicno, suncobrani, leZaljke, pribor i oprema za ronjenje,
kupanje i slino” uslugu zapravo pruza na pomorskom dobru, pa je duZno ishoditi koncesijsko odobrenje.

Clanak 23.

Vijece nece izdati koncesijsko odobrenje podnositelju zahtjeva koji ima dospjela dugovanja prema proracunu Opcine Vela Luka
i trgovackim drustvima u potpunom viasnistvu Opcine Vela Luka. Postojanje dugovanja utvrduje upravni odjel Opcine Vela Luka
pri kojemu Vijece djeluje.

Vijece ce odbiti zahtjev za koncesijskim odobrenjem podnositelja za kojega je utemeljeno utvrdilo da je u protekloj godini
koristio pomorsko dobro za obavljanje djelatnosti bez pravne osnove, ukoliko podnositelj zahtjeva prije ne plati naknadu Stete zbog
stiecanja bez osnove, u visini naknade za koncesijsko odobrenje koje bi bio duzan platiti da je pomorsko dobro koristio na temelju
valjane pravne osnove.

Clanak 24.

Godisnja naknada za koncesijsko odobrenje placa se prije dostave koncesijskog odobrenja, u cjelosti.

Za koncesijska odobrenja izdana na rok od 1 godine naknada se placa u roku od 8 dana od dana kojega je podnositelj zahtjeva
obavijeSten da je Vijece izdalo koncesijsko odobrenje.

Za koncesijska odobrenja izdana na rok duzi od 1 godine naknada za prvu godinu dospijeva u roku 8 dana od kojega je
podnositelj zahtjeva obavijeSten da je Vijece izdalo koncesijsko odobrenje, a u slijedeé¢im godinama 31. sije¢nja tekuce godine.

Protekom rokova iz stavka 2. i 3. ovog Clanka, Vijece ¢e izdana odobrenja ponistiti rieSenjem.
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VI ZASTITA POMORSKOG DOBRA
Clanak 25.

Do dono$enja novog Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama Opcina Vela Luka nece odobriti nikakav zahvat na prostoru
pomorskog dobra u opcoj upotrebi, osim popravaka obale i pristana ako se popravak obavija kamenom ili ugradnjom kamena
izvana.

Upravni odjel za gospodarenje prostorom i komunalne djelatnosti Opcine Vela Luka iznimno moZe odobriti zahvate u prostoru
koji unapreduju koristenje i/ili obnovu i/ili za$titu pomorskog dobra u opcoj upotrebi.

Clanak 26.

Polazeci od duznosti Opcine Vela Luka da stiti pravo na opéu upotrebu pomorskog dobra na svom podrucju, svako samoviasno
zauzece i devastaciju pomorskog dobra, a narocito nasipavanje mora i oStecenja prirodne obale — mrkinte, prijavit ¢e se tijelima
nadleZnima za inspekcijski nadzor bez odgode.

Vijece nece izdati koncesijsko odobrenje u svim slu¢ajevima kada se za obavijanje djelatnosti predvida oStecenje prirodne
obale, a ukinut ¢e ga u sluCajevima kada je do oStecenja neoviasteno do§lo i prijaviti ostecenje tijelima nadleznima za inspekcijski
nadzor bez odgode, po sluzbenoj duznosti.

Vijece nece izdati koncesijsko odobrenje u svim slucajevima kada se za obavljanje djelatnosti predvida uklanjanje znacajnije

biline zajednice, osim ako Vijece u postupku za to osigura dopus$tenje Upravnog odjela za gospodarenje prostorom i komunalne
djelatnosti.

Clanak 27.

Ako je zatraZzena lokacija u podrucju ekoloSke mreze “Natura 2000” a Vijece ocijeni da zatraZena djelatnost moze utjecati na
tako zasti¢eni okolis, uputit ¢e podnositelja zahtjeva da je duzan pri nadleZznom upravnom tijelu Dubrovacko-neretvanske Zupanije
provesti postupak ocjene prihvatljivosti namjeravane djelatnosti za ekolosSku mrezu, u skladu s Zakonom o zastiti prirode (Narodne
novine 80/13, 15/18, 14/19 i 127/19).

Kada je zatraZena lokacija na pomorskom dobru otoka OS$jak — Cestici zemlje 31038/2, Vijece ¢e od Javne ustanove za
upravijanje zasticenim prirodnim vrijednostima na podrucju Dubrovacko-neretvanske Zupanije zatraziti prethodno misljenje,
odnosno suglasnost o prihvatljivosti namjeravane djelatnosti na prirodno stanje ovog zasticenog podrudja.

Clanak 28.

Pristan za vez plovila kao i uredena obala-riva, izgradeni sa ili bez akta kojim je dopustena njihova gradnja, kao dio pomorskog
dobra u opcoj upotrebi jesu u smislu ¢lanka 3. Odluke o komunalnom redu javna povrS$ina.

Clanak 29.

Sa predmetima koji podnositelj postavi izvan odobrene lokacije, koje se na odobrenoj lokaciji zateknu nakon isteka ili ukidanja
koncesijskog odobrenja, ili ako se radi o stvarima koje nisu odobrene koncesijskim odobrenjem, postupit ¢e se prema Odluci o
komunalnom redu.

Vil OSTALE ODREDBE
Clanak 30.

Obavljanje bilo koje djelatnosti u uvali Perna od Proizda, uvali Batalo i na OSjaku ne smije umanjiti moguénost upotrebe
tamosnijih pristana.

Clanak 31.

Ovaj Plan stupa na snagu 8 dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Opcine Vela Luka”, osim odredbi ¢lanaka 9, 11, 12,
13 i 17. koje stupaju na snagu danom primitka potvrde nadleznog tijela u Zupaniji da je Plan uskladen s Zupanijskim godisnjim
planom upravijanja pomorskim dobrom u pogledu plana koncesioniranja.

KLASA: 934-01/23-01/003
URBROJ: 2117-21-01
Vela Luka, 18. travnja 2023. godine
Nacelnica
Katarina Gugi¢, bacc.oec.

* Upravni odjel za poduzetnistvo, turizam i more Dubrovacko-neretvanske Zupanije je svojim dopisom Klasa: 342-02/23-01/45,
Urbroj: 2117-08/1-23-2 od 25. travnja 2023.9., dostavio Potvrdu o uskladenosti Plana upravijanja pomorskim dobrom na
podruéju Opcine Vela Luka za 2023. godinu sa Godisnjim planom upravijanja pomorskim dobrom na podruéju Dubrovacko-
neretvanske Zupanije, uz uvjet da se na navedeno u ¢lanku IV. Plana (postavljanje montaznih objekata) izvodi sukladno vazZecoj
prostorno-planskoj dokumentaciji ili sukladno ¢lanku 2. stavku 2. toCki 1. i stavku 3. tocki 1. Pravilnika o jednostavnim i drugim
gradevinama i radovima (NN 112/17, 34/18, 36/19, 98/19.)
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Na temelju ¢lanka 39. Statuta Opcine Vela Luka (“Sluzbeni glasnik opcine Vela Luka” broj 11/21) te sukladno Programu
potpora poljoprivredi na podrucju opc¢ine Vela Luka za razdoblje od 2021. do 2026. godine ((“Sluzbeni glasnik op¢ine Vela Luka”
broj 19/20) Nacelnica dana 18. 5. 2023. godine donosi

PRAVILNIK

O POTPORAMA ZA OBNOVU ZAPUSTENIH POLJOPRIVREDNIH POVRSINA
NA PODRUCJU OPCINE VELA LUKA

Clanak 1.

Opcina Vela Luka c¢e, u sklopu Programa potpora poljoprivredi na podrucju opcine Vela Luka za razdoblje od 2021. do 2026.
godine, poticati kréenje zapustenih poljoprivrednih povrSina te podizanje i/ili obnovu trajnih poljoprivrednih nasada.

Poticanje u smislu prethodnog stavka ostvarivati ¢e se u obliku novCane potpore male vrijednosti podnositeljima zahtjeva
za ulaganja u obnovu zapustenih poljoprivrednih povr$ina i sadnju i/ili obnovu trajnih poljoprivrednih kultura na podrucju Opcine
Vela Luka.

Clanak 2.

Osnovni pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku:

- zapusteno poljoprivredno zemljiSte u smislu ovog Pravilnika je zemljiSte na podrucju K.O. Vela Luka i K.O. Blato koje nije
obradivano ili nije koriSteno za proizvodnju odnosno uzgoj poljoprivrednih proizvoda najmanje 10 godina, a u posjedu je
fizickih osoba 30 godina neprekidno.

- poljoprivredne kulture u smislu ovog Pravilnika su trsovi/ stabla definirani u Tablici ,Popis poljoprivrednih kultura i
minimalni broj trsova/stabala po ha potreban za ostvarivanje prava na potporu za obnovu zapustenih poljoprivrednih
povrSina na podrucju opcine Vela Luka®, koji je Prilog 1. ovog Pravilnika (dalje u tekstu: Tablica).

- kultivirano poljoprivredno zemljiste u smislu ovog Pravilnika je zemljiste na kojem je izvr§eno kréenje i obnova i/ili sadnja
poljoprivrednih Kultura po vrstama i koli¢inama iz Tablice.

Clanak 3.

Novcana potpora utvrduje se u visini od 1.327,23 EUR (10.000,00 HRK) po ha odnosno 0,13 EUR (1,00 HRK) po m kvadratnom
kultiviranog poljoprivrednog zemljista.
Minimalna poticana povr$ina je 500 m kvadratnih cjelovite povrS$ine.

Clanak 4.

Ako je na kultiviranom poljoprivrednom zemljistu stavijeno u kulturu, odnosno posadeno manje od 10% poljoprivrednih kultura
koje nisu spomenute u Tablici, smatrati Ce se kao da je kultiviranje zemljista izvr§eno u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

Pravo na potporu ostvaruje se podnosenjem pravovremenog i potpunog pisanog Zahtjeva za dodjelu potpore male vrijednosti
za ulaganja u obnovu zapustenih poljoprivrednih povrSina u skladu s ovim Pravilnikom, a temeljem objavljenog godi$njeg Javnog
poziva za dodjelu potpora male vrijednosti u poljoprivredi za mjeru ulaganja u obnovu zapustenih poljoprivrednih povr§ina na
podrucju opc¢ine Vela Luka (dalje u tekstu: Zahtjev).

Obrazac Zahtjeva nalazi se u Prilogu 2. ovog Pravilnika.
Clanak 6.

Obvezan prilog Zahtjevu cCine:
- kopija katastarskog plana za Cestice zemlje koje ce se Kultivirati,
- posjedovni list, ne stariji od 6 mjeseci, za Cestice zemlje koje ce se kultivirati,
- dokaz o upisu u Upisnik poljoprivrednih gospodarstava,
- presliku IBAN broja Ziro — racuna korisnika,
- Izjavu o ne postojanju dvostrukog financiranja istih troSkova,
- Izjavu o koristenju potpora male vrijednosti.

Ako posjedovni list ne glasi na podnositelja, uz posjedovni list se dostavija druga dokumentacija iz koje se vidi pravna osnova
raspolaganja zemljistem.
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Clanak 7.

Za provedbu postupka utvrdivanja prava na potporu Nacelnica imenuje Povjerenstvo.
Clanove Povjerenstva ¢ine:

- dva sluZbenika Opcine Vela Luka i

- predstavnik Poduzetni¢kog inkubatora Vela Luka d.o.o.

Clanak 8.

Na temelju podnesenog zahtjeva Povjerenstvo utvrduje stanje na terenu prije i poslije kultiviranja zemljista i o tome sastavlja
Zapisnik (zapisnik moZe sadrzavati i fotografije stanja zemljista).

Zapisnikom se utvrduju sve ¢injenice bitne za provedbu ovog Pravilnika.
Obrazac Zapisnika nalazi se u Prilogu 3. ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Prijevoze Povjerenstva na teren osigurava podnositelj Zahtjeva.

Nacelnica Opc¢ine Vela Luka moZe u iznimnim slucajevima odobriti Povjerenstvu upotrebu privatnog automobila za oc¢evid na
terenu, u kojem slucaju posjednik automobila ima pravo na naknadu od 0,40 EUR (3,01 HRK) po prijedenom kilometru puta.

Clanak 10.

Na temelju sacinjenog i potpisanog Zapisnika iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika Proc¢elnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti,
poljoprivredu i gospodarstvo donosi RjeSenje o isplati potpore za stvarno izvr§eno kultiviranje, odnosno Zaklju¢ak o odbijanju
Zahtjeva.

Na rjesenje, odnosno zakljucak, podnositelj Zahtjeva ima pravo Zalbe Nacelnici Opcine Vela Luka u roku 8 dana od dana primitka.

Clanak 11.

Potpora se isplacuje ako su novcana sredstva osigurana u Proracunu Opcine Vela Luka, do visine u kojima su osigurana.
Potpora se isplacuje prema redoslijedu koji je odreden datumom zakljuCivanja Zapisnika iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Potpora se ne moze isplatiti ako je kultiviranje zemljiSta izvr§eno i/ili o tome obavjeSteno Povjerenstvo poslije 15. 12. godine
koja slijedi iza godine u kojoj je Povjerenstvo utvrdilo poc¢etno stanje na terenu, osim u iznimnim slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje
Nacelnica na prijedlog Povjerenstva, a po posebno podnesenom zahtjevu traZitelja potpore.

Clanak 13.

Tumacenje ovog Pravilnika daje Nacelnica Opcine Vela Luka.

Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o potporama za obnovu zapus$tenih poljoprivrednih povrsina na
podrucju Opcine Vela Luka (Sluzbeni glasnik Opcine Vela Luka br. 2/08, 9/08, 6/14)

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine Vela Luka.

KLASA: 320-01/23-01/007
URBROJ: 2117-21-02
Vela Luka, 18. svibnja 2023. godine
Nacelnica
Katarina Gugi¢, v.r.
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Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne
novine“ broj 86/08, 61/11, 4/18, i 112/19), ¢lanka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,Narodne novine“ broj 74/10 i 125/14) i ¢lanka 39. Statuta Opc¢ine Vela Luka (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Vela Luka“
br. 11/21) Nacelnica Opcine Vela Luka donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU UPRAVNIH TIJELA OPCINE VELA LUKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduje se:
- unutarnje ustrojstvo,
- radna mjesta,
- opis poslova pojedinog radnog mjesta,
- struéni i drugi uvjeti za raspored na radno mjesto,
- broj sluzbenika i namjestenika,

te druga pitanja sukladno Zakonu i Odluci o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Opcine Vela Luka ("Sluzbeni glasnik Opcine Vela Luka"
11/10), u nastavku: Odluka.

Clanak 2.

Opcinsku upravu Opcine Vela Luka, sukladno Odluci, ¢ine upravna tijela i to:
- Upravni odjel za opce i imovinsko-pravne poslove,
- Upravni odjel za drustvene djelatnosti, poljoprivredu i gospodarstvo,
- Upravni odjel za proracun i financije,
- Upravni odjel za gospodarenje prostorom i komunalne djelatnosti.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, za osobe u muskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.

U RjeSenjima kojima se odluCuje o pravima, obvezama i odgovornostima sluzbenika i namjeStenika, kao i u potpisu pismena,
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika odnosno namjeStenika,
rasporedenog na odnosno radno mjesto.

Il. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 4.

Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi se u skladu sa zakonom.

Struénu i administrativnu potporu povjerenstvima za provedbu natjeCaja za prijam u sluzbu, pruZza upravno tijelo u koje se
sluzbenik prima u sluzbu odnosno namjestenik prima u radni odnos.
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Ill. UNUTARNJE USTROJSTVO — SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 5.

U Upravnim odjelima utvrduju se slijedeca radna mjesta s opisom poslova, stru¢nim i drugim uvjetima te brojem izvrSitelja,

kako slijedi:

1. UPRAVNI ODJEL ZA OPCE | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

PROCELNIK UPRAVNOG
ODJELA ZA OPCE |

- Magistar struke/strucni specijalist pravnog ili
ekonomskog smjera

- Najmanje 5 godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

Redni broj: 1
- Kategorija: |

- Potkategorija:
Glavni rukovoditelj

IMOVINSKO-PRAVNE | !12vrSitelj | - Organizaciske sposobnosti i komunikacijske - Klasifikacijski rang: 1
vjestine potrebne za uspje$no upravijanje
POSLOVE ; ;
upravnim odjelom
- Samostalan rad na raéunalu
- Polozen drzavni strucni ispit
- Magistar struke ili strucni specijalist Redni broj: 2
pravnog smjera .
- Kategorija: Il
SAVUETNIK ZA . . . .
-N 3 god d kust ,
IMOVINSKO-PRAVNE | 1 izursitelj | :j%'gia rai’-ﬁ é/,lep;aslg“/’,fn'as ustva - Potkategorija:
POSLOVE Savjetnik
- Samostalan rad na ra¢unalu e
- Klasifikacijski rang: 5
- Polozen drzavni strucni ispit
- Sveucilisni ili stru¢ni prvostupnik struke - Redni broj: 3
) ch?nomjsk;)g, (Zr'ustver;og I/I.tihn;CkOg smjera - Kategorija: Il
VIS| REFERENT - e - Najmanje 1 godina radnog iskustva .
< 1 izvrsitelj oy ; - Potkategorija:
TAJNICA NACELNIKA l;a odgm;arajuc;m pos{ovm/va Visi referent
- Samostalan rad na raéunalu - Klasifikacijski rang: 9
- Polozen drzavni strucni ispit
- Niza stru¢na sprema ili osnovna $kola Redni broj: 4
- Kategorija: IV
y - Potkategorija:
SPREMAC 1 izvrsitelj Namjestenici

1. potkategorije
- Razina: 2.
- Klasifikacijski rang: 13

1. Proc¢elnik Upravnog odjela za opce i imovinsko-pravne poslove

Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinaéno:

- rukovodi radom odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima i koordinira suradnju s ostalim odjelima - 5%,

- organizira rad, daje upute za rad zaposlenima u svom odjelu i nadzire obavijanje poslova - 5%,

- osigurava i nadzire izvrSavanje odluka, zakljucaka i drugih akata Opcinskog nacelnika i Opc¢inskog vijeca u svom

djelokrugu poslova - 5%,

- prati propise iz nadleznosti svog odjela te daje prijedloge za primjenu istih - 5%,

- daje prijedloge za unapredenje rada i organizacije Upravnog odjela Opc¢inskom nacelniku - 5%,

- vodi sluzbenicke, odnosno radne odnose u svom odjelu: brine o struénom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika,
odlucuje o lakim povredama sluzbene duzZnosti u prvom stupnju, donosi rjeSenja o ocjenjivanju sluzbenika, priprema
prijedlog plana prijma u sluzbu, raspisuje natje¢aj za prijam u sluzbu, donosi rjeSenje o prijmu u sluzbu, rijeSenje o
rasporedu, rjeSenje o premjestaju, te odlucuje o drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o prestanku sluzbe - 10%,

- brine o provedbi Statuta, Poslovnika Opcinskog vijeca, Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Upravnih tijela Opcine Vela Luka,

te ovog Pravilnika - 5%,

- izraduje polugodisnja IzvjeS¢a o radu Upravnog odjela - 2%,
- sastavlja provedbene i pojedinacne akte na temelju donesenih odluka i zakljuCaka opcinskih tijela, u svom djelokrugu

poslova - 5%,
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- izraduje prijedloge ugovora, opCih akata i sli¢no u svom djelokrugu poslova - 5%,

- prati propise iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa, te u vezi s tim izraduje prijedloge opcinskih akata radi uskladenja s
pozitivnhim zakonskim i prate¢im propisima - 2%,

- obavlja pravne poslove pripreme i realizacije oko prodaje i otkupa nekretnina u viasnistvu Opcine - 2%,

- vodi postupke prodaje, kupnje, zamjene, darovanja, osnivanja prava gradenja, sluznosti, tereta, vezane uz nekretnine - 5%,
- vr8i uknjizbu nerazvrstanih cesta i azurira evidenciju o uknjizbi - 5%,

- vodi postupke davanja u zakup poslovnih prostora u viasnistvu Opcine, te sastavija ugovore o zakupu - 5%,

- prikuplja dokumentaciju i podnosi zahtjev za uknjizbu viasnistva Opcine Vela Luka na gradevinsko zemljiste upisano kao
drustveno viasnistvo, te kontrolira uknjizbu drustvenog vilasnistva na RH - 2%,

- ustrojava i aZurira evidenciju opc¢inskih nekretnina, te poduzima pravne radnje za sredivanje pravnog statusa istih
(zemljiSnoknjizno i katastarsko stanje) - 2%,

- zastupa opcinu pred sudovima, izraduje tuzbe, Zalbe, prigovore - 2%,

- vodi i zastupa opcinu u pojedinacnim ispravnim postupcima - 2%

- azurira evidenciju sporova u kojima je opcina stranka pred nadleznim sudovima - 5%,
- zastupa opcinu u predmetima za povrat nacionalizirane imovine - 0,50%,

- izraduje prijedlog Programa raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasnistvu RH i poduzima pravne radnje za
realizaciju istog - 3%,

- pruza struénu pomoc u provedbi propisa o uredskom poslovanju - 0,50%,

- evidentira prijedloge, predstavke i prituzbe gradana na rad svog odjela, razmatra predstavke i prituzbe na rad sluzbenika i
namjestenika te u suradnji s ostalim procelnicima Upravnih odjela predlaze mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti - 2%,

- odgovara za javnost rada Upravnog odjela - 1%,

- U okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja - 2%,

- obavlja poslove vezane za provedbu izbora u domeni lokalne samouprave, kao ¢lan opcinskog izbornog povjerenstva - 2%,
- obavlja koordinativne poslove sa susjednim gradovima i opéinama - 0,50%,

- po potrebi dostavija izvjesc¢e o radu - 0,50%,

- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 4%.

2. Savjetnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- tajnik je Opcinskog vijeca - 30%,
- priprema materijale i sudjeluje u radu Mandatnog povjerenstva, Odbora za izbor i imenovanja, Odbora za statut i

Poslovnik i drugih, prema potrebi, te brine o objavijivanju akata - 15%,

- vodi postupke (donoS$enja pripadajucih odluka i rjeSenja) davanja u najam javnih povrsina u viasnistvu opcine - 5%,
- vodi postupke izvlaStenja u onom dijelu postupka u kojem je nadleZzna opcina kao korisnik izviaStenja - 5%,
- izraduje opce akte po nalogu Procelnika odjela - 5%,

u suradnji s Odjelom za gospodarenje prostorom i komunalne djelatnosti:
- priprema prijedloge akata iz oblasti komunalnog gospodarstva (komunalnih djelatnosti) - 5%,

- aZurira stanje u ocevidnicima nekretnina u vlasniStvu opcine (ocevidnik ulica, oCevidnik nerazvrstanih cesta, ocevidnik
zgrada u vlasnistvu opcine) - 5%,

- vodi struéne i administrativno tehni¢ke poslove u postupku javne nabave, po oviastenju Nacelnika - 5%,

- sudjeluje u radu Povjerenstava Opcine u koja je imenovan - 5%,

- daje pravna tumacenja i pravnu pomoc sluzbenicima Opcine Vela Luka - 5%,

- po potrebi dostavija izvjesée o radu - 5%,

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 10%.

3. Visi referent - Tajnica nacelnika

Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- obavlja poslove pisarnice - 18%,
- prima i otprema poStu i urudzbira akte - 15%,
- utvrduje pravila klasificiranja i urudzbiranja predmeta, razvrstava i upisuje podatke, vodi propisane upisnike i skrbi o arhivi

spisa Opcine - 15%,

- umnoZava i fotokopira razne materijale, po potrebi ih slaZe i distribuira - 5% ,
- interno dostavlja postu, vodi dostavnu knjigu poste, otprema poStu s obrac¢unom poSiljki - 5%,
- vodi registar svih odluka, zaklju¢aka i drugih akata Opcinskog nacelnika i Opcinskog vije¢a - 10%,
- vodi stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove za potrebe Opcinskog nacelnika i procelnika Upravnog odjela - 5%,



STRANICA12-BROJ 5

SLUZBENI GLASNIK

19. svibnja 2023.

OPCINE VELA LUKA

- obavlja poslove tehnicke pripreme materijala, brine o njihovoj pravodobnoj dostavi, obavjestava i Salje pozive za sjednice
opcinskog vijeca i njegovih radnih tijela - 3%,

- izraduje zapisnike opcinskog vijeca - 5%,

- vodi kadrovske poslove i evidenciju o svim sluzbenicima i namjestenicima - 1%,

- vodi evidenciju o radnom vremenu svih sluzbenika i namjeStenika - 1%,

- prijavljuje i odjavijuje sluzbenike i namjeStenike na mirovinsko i zdravstveno osiguranje - 1%,

- sudjeluje u protokolarnim poslovima za potrebe Opcinskog nacelnika - 2%,

- prima stranke i usmjerava ih nadleznim sluZzbenicima i namjeStenicima - 2%;

- vodi telefonsku centralu i brine o prispijecu i slanju fax i e-mail poruka - 3%,

- brine o ugo$c¢avanju gostiju - 2%,
- brine 0 nabavci materijala za ¢is¢enje i reprezentaciji - 1%,

- brine o nabavci i koriStenju uredskog i drugog materijala za potrebe upravnih tijela - 3%,
- brine o opcéinskim pecatima i klju¢evima - 1%,

- po potrebi dostavlja izvjeSce o radu - 1%,

- obavlja i druge poslove po nalogu Opc¢inskog nacelnika i procelnika Upravnog odjela, a koji odgovaraju ovom

radnom mjestu - 1%.

4. Spremac
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:

- odrzava ulaz, stubiste, I. i ll. kat zgrade i potkrovije - 90%,

- priprema vijecnicu i uredske prostorije pri odrzavanju radnih i svecanih sjednica Vijeca, sastanaka radnih tijela i slicno - 8%,
- obavlja i druge poslove po nalogu Opc¢inskog nacelnika i proCelnika Upravnog odjela, koji odgovaraju ovom radnom

mjestu - 2%.

2. UPRAVNI ODJEL ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI, POLJOPRIVREDU | GOSPODARSTVO

- Magistar struke/strucni specijalist ekonomskog ili
pravnog smjera

Redni broj: 5
- Kategorija: |

PROCELNIK UPRAVNOG - Najmanje 5 godina radnog iskustva na .
ODJELA ZA L : - Potkategorija:

. odgovarajucim poslovima . e
DRUSTVENE 1 izvrsitelj - Organizacijske sposobnosti i komunikacijske Glavni nukovodtel
DJELATNOSTY, e v'e%tine ojtrebnep za uspjesno u, ravl'an'je - Klasifikacijski rang: 1
POLJOPRIVREDU | jestine p gy Pl pravyan
GOSPODARSTVO upravnim ocjelom

- Samostalan rad na racunalu
- PolozZen drzavni strucni ispit
- Magistar struke ili stru¢ni specijalist drustvenog Redni broj: 6
ili ekonomskog smjera - Kategorija: Il
VISI STRUCNI - najmanje 1 godina radnog iskustva na o
SURADNIK ZA P . - Potkategorlja.
1 izvrsitelj odgovarajucim poslovima o .
NACIONALNE | EU - aktivno znanje engleskog jezika VisT strucni suradinik
FONDOVE e engleskog J - Klasifikacijski rang: 6
- samostalan rad na racunalu
- poloZen drzavni strucni ispit
- Magistar struke ili struéni specijalist drustvenog, Redni broj: 7
teh'n/ckc')g 1/// ekgnomskog smjera - Kategoria: Il
VISI STRUGNI “namane 1 ,f,‘,%d’”fsffﬁﬁi;g iskustva na - Potkategorija:
SURADNIK ZA 1 izvrsitel k? yueim p A Visi struéni suradnik
INFORMIRANJE | - aktivno znanje engleskog jezika - Kiasifikacijski rang: 6
ODRZIVI RAZVOJ - samostalan rad na racunalu

- polozen strucni ispit za djelatnike u pismohrani
- poloZen drzavni strucni ispit
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5. Procelnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti, poljoprivredu i gospodarstvo
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinaéno:
- rukovodi radom odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima i koordinira suradnju s ostalim odjelima — 5%
- organizira rad, daje upute za rad zaposlenima u svom odjelu i nadzire obavijanje poslova — 2%

- osigurava i nadzire izvrSavanje odluka, zakljucaka i drugih akata Opcinskog nacelnika i Opcinskog vijeca iz svoje
nadleznosti — 3%

- prati propise iz nadleznosti svog odjela te daje prijedloge za primjenu istih — 3%
- daje prijedloge za unapredenje rada i organizacije Upravnog odjela Opcinskom nacelniku — 2%

- vodi sluzbeni¢ke odnosno radne odnose u svom odjelu: brine o struénom osposobljavanju i usavrsavanju sluzbenika,
odlucuje o lakim povredama sluzbene duzZnosti u prvom stupnju, donosi rjesenja o ocjenjivanju sluzbenika, priprema
prijedlog plana prijma u sluzbu, raspisuje natjeCaj za prijam u sluzbu, donosi rjeSenje o prijmu u sluzbu, rijeSenje o
rasporedu, rieSenje o premjestaju, te odlucuje o drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o prestanku sluzbe — 5%

- izraduje Godisnji plan i program rada Upravnog odjela, uz prethodnu suglasnost Opcinskog nacelnika — 5%

- izraduje IzvjeSce o ostvarenju plana i programa Upravnog odjela za proteklu kalendarsku godinu — 5%

- vodi i organizira proslavu Dana Opcine, te ostale protokolarne poslove u skladu sa Pravilnikom o protokolu opcine — 3 %
- provodi Zakon o savjetu mladih — 1 %

- odgovorni je urednik SluZzbenog glasnika Opcine Vela Luka, te brine o objavijivanju akata - 2%,

- priprema materijale i sudjeluje u radu Odbora za dodjelu javnih priznanja, Odbora za kulturu, sport i tehnicku kulturu,
Savjeta mladih i Socijalnog vijeca, te Ureda nacelnika — 5%

- odgovara za pravodobnost, zakonitost i javnost rada Odjela — 1%

- predlaze i planira programe za realizaciju nadleznih poslova, tj. izraduje nacrte programa o javnim potrebama u kulturi,
Sportu, odgoju i obrazovanju, zdravstvu i socijalnoj skrbi, te njihova izvjeS¢a — 6 %

- provodi Pravilnik o stipendiranju u€enika i studenata, izraduje prijedloge akata o stipendijama, priprema elemente za
Ugovore, brine o potpisivanju Ugovora sa korisnicima stipendija i o tome vodi evidenciju — 5 %

- osigurava izvrSavanje mjera iz Socijalnog programa Opc¢ine — 8 %
- suraduje sa Centrom za socijalnu skrb te sudjeluje u rjeSavanju socijalnih problema na podrucju Opcine 1 %
- organizira primanje za najbolje u¢enike Osnovne i Srednje Skole — 1 %

- priprema materijale za sjednice Opcinskog vijeca iz podrucja kulture, Sporta, obrazovanja, Skolstva, predskolskog odgoja,
zdravstva i socijalne skrbi iz nadleznosti Opcine — 5 %

- prati i nadzire realizaciju usvojenih programa — 1 %

- predlaZze mjere i razvojne programe za unapredenje nadleZnih poslova — 1 %

- izraduje prijedloge akata o financiranju kulturnih i $portskih udruga temeljem financijskih izvje$ca i realizacije programa
udruga — 5 %

- suraduje s ustanovama vezano za djelatnost $kolstva — 1%

- prati primjenu Odluke o sufinanciranju polaznika djecjeg vrtica i o tome vodi evidenciju — 3 %

- suraduje sa zdravstvenim ustanovama vezano uz djelatnost zdravstva — 1 %

- obavija sve poslove u svezi koriStenja prava iz socijalnog programa Opcine — 5 %

- prikuplja i prati informacije o objavljenim natjeCajima i javnim pozivima za financiranje projekata iz podrucja gospodarstva,
malog i srednjeg poduzetnistva, turizma, prometne povezanosti, zdravstvene zastite, zastite okolisa i poljoprivrede, te
predlaZe ukljucivanje Opcine u pojedini natjecaj ili javni poziv — 1%

- sudjeluje u izradbi nacrta prijedloga opcih i pojedinacnih akata koje donosi Opcinsko vijece — 3 %

- priprema i prati izvr§enje programa javnih potreba od znacenja za Opcinu — 2 %

- obavilja poslove organizacije i provedbe kulturnih i Sportskih dogadanja koji su u organizaciji Opc¢ine — 1 %

- prati i analizira djelovanje i u¢inke opcinskih kulturnih ustanova, ustanova i udruga iz podrucja socijalne skrbi, Sportskih
klubova i udruga, te udruga civilnog drustva — 1%

- prati i analizira djelovanje i ucinke svih udruga i ostalih neprofitnih organizacija kojima je pretezZito drustvena djelatnost — 1%
- vodi evidenciju korisnika socijalnih prava — 0,5 %

- izdaje rjeSenja i druge pojedinacne akte iz primjene socijalnog programa Opcine — 1%

- vodi poslove odnosa s medijima — 0,5 %

- U Okviru svoje nadleznosti, prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja — 0,5%

- redovito suraduje s nadleZznim Zupanijskim uredima, ministarstvima, kao i registriranim udrugama gradana na podrucju
drustvene djelatnosti — 0,5 %

- sastavija propisana izvjesSca iz djelokruga rada odjela — 1%
- po potrebi dostavija izvjesée o radu — 0,5%
- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu — 1,5 %



STRANICA14 -BROJ 5 SLUZBENI GLASNIK 19. svibnja 2023.

OPCINE VELA LUKA

. Visi struc¢ni suradnik za nacionalne i EU fondove
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedina¢no:

- prati i prou¢ava opce uvjete sudjelovanja na domacim i EU natjeCajima za financiranje ili sufinanciranje projekata od
interesa za Opcinu te pronalazi mogucnost sudjelovanja na njima - 15%,

- predlaze i kandidira projekte od interesa za Op¢inu i obavlja strucne poslove vezane za programe Europske Unije i
Republike Hrvatske, kojima se potice razvoj lokalne samouprave - 15%,

- organizira poslove pripreme i izrade projekata i programa, u suradnji s ostalim Upravnim odjelima, priprema potrebnu
dokumentaciju za sudjelovanje na natjeCajima sukladno razvojnim planovima Opc¢ine - 20%,

- obavlja poslove koordinacije s medunarodnim subjektima oko poticanja suradnje i druge poslove kroz koje Opcina
ostvaruje svoje interese - 10%,

- po potrebi priprema materijale za sjednice Odbor za gospodarstvo i poljoprivredu i Opéinskog vijeca iz podrucja svoje
nadleznosti - 5%,

- sudjeluje u radu i aktivnostima koje poduzima Op¢éina usmjerenim na stvaranje poticajnog okruZenja za razvoj civilnog
drustva - 10%,

- sudjeluje u provedbi Zakona o savjetima mladih - 5%,

- po potrebi dostavija izvjes¢e o radu - 5%,

- sudjeluje u izradi potrebnih pisanih materijala, kao i u poslovima tehnicke pripreme istih - 10%,

- obavlja i druge poslove po nalogu proCelnika Upravnog odjela, koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 5%.

. ViSi strucni suradnik za informiranje i odrZivi razvoj
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinac¢no:

- radi na projektima zasStite, prezentacije i odrzivog gospodarskog koriStenja kulturne i prirodne bastine u suradnji s
kulturnim i odgojno-obrazovnim ustanovama i institucijama te udrugama — 5%,

- predlaze ukljucivanje u EU programe u realizaciji prioriteta iz Provedbenog programa Opcine, te sudjeluje u aktivnostima
na pripremi i realizaciji istih — 3%,

- prati i analizira stanje i aktivnosti na polju zastite prirode i okolisa — ekologije, energetske ucinkovitosti i koristenja
obnovijivih izvora energije od interesa za Opcinu, kao i projekte iz podruéja tzv. ,zelene tranzicije®, te po potrebi sudjeluje
u radu koordinativnih tijela — 3%,

- suraduje sa susjednim opc¢inama i gradovima u cilju realizacije projekata iz domene ekologije i zastite okoliSa koji su od
interesa za Opcinu (ruralni razvoj, pracenje onecisc¢enja, zastita okoliSa i sl.) — 10 %,

- suraduje sa regionalnom razvojnom agencijom, LAG-om, FLAG-om i dr. razvojnim institucijama na lokalnoj i regionalnoj
razini — 3%,

- suraduje sa trgovackim druStvima u viasnistvu Opcine; Poduzetnickim inkubatorom d.o.o., Komunalnim djelatnostima
d.o.0., Komunalac d.o.o. — 3%,

- suraduje na projektima opdinskih ustanova; Centra za kulturu, Narodne knjiznice Sime Vudeti¢ — 3%,

- sudjeluje u uredivanju opcinske web stranice, kao i opcinskih stranica na drustvenim mrezama — 10%,

- obavlja analiticko-planske, organizacijsko - koordinacijske, normativno-pravne i druge stru¢ne poslove vezane uz
djelatnost ruralnog razvoja i poljoprivrede iz nadleznosti Opc¢ine, te suraduje sa susjednim opc¢inama i gradovima u cilju
realizacije ili koordinacije projekata iz domene ekologije i zastite okolisa koji su od interesa za Opcinu (ruralni razvoj,
pracenje oneciScenja, zastita okolisa i sl.) — 10%,

- obavlja administrativne i stru¢ne poslove za potrebe Povjerenstva za procjenu Steta od elementarnih nepogoda — 2%,

- sudjeluje u radu Odbora za gospodarstvo i poljoprivredu — 1%,

- prati zakonske propise iz podrucja EU fondova, te se po potrebi obrazuje (radionice, info dani, seminari, konferencije) 10%,

- u ostvarivanju poslova iz svog djelokruga suraduje s Regionalnom razvojnom agencijom Dunea, Hrvatskom
gospodarskom komorom, Hrvatskom obrtnickom komorom, Hrvatskim fondom za privatizaciju, Turistickom zajednicom,
bankama, trgovackim dru$tvima i ostalim udrugama i institucijama u domeni gospodarstva i poduzetniStva s podrucja
Opcine i Dubrovacko-neretvanske Zupanije — 5%,

- vodi i koordinira poslove pismohrane Opcine Vela Luka prema Pravilniku o ¢uvanju, koristenju, odabiranju i izlucivanju
arhivskog i registraturnog gradiva, te suraduje sa nadleznim Drzavnim arhivom — 10%,

- obavlja duznost sluzbenika za informiranje prema Pravilniku o pravu na pristup informacijama — 5%,

- po potrebi obavlja poslove sabiranja, obrade, zastite i digitalizacije arhivskog gradiva s podrucja Opcine Vela Luka u
suradnji s nadleznim Drzavnim arhivom u Dubrovniku, a prema Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima — 10%,

- po potrebi dostavija izvjeSce o radu — 2%,

- obavilja i druge poslove, te sudjeluje u aktivnostima po nalogu procelnika Upravnog odjela, koji odgovaraju ovom radnom
mjestu — 5%
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3. UPRAVNI ODJEL ZA PRORACUN | FINANCIJE

- Magistar struke/strucni specijalist
ekonomskog smjera

- Najmanje 5 godina radnog iskustva na

Redni broj: 8
- Kategorija: |

PROCELNIK UPRAVNOG odgovarajucim poslovima . Potkat'egorija: o
ODJELA ZA 1 izvrsitelj - Organizacijske sposobnosti i komunikacijske Glavni rukovoditel
PRORACUN I ' vje%tine pojtrebnef za uspje$no uprav/janjje - Klasifikacijski rang: 1
FINANCIJE ; ;

upravnim odjelom

- Samostalan rad na racunalu

- Polozen drzavni struéni ispit

- Magistar struke ili strucni specijalist Redni broj: 9
ekonomskog smjera - Kategorija: If

SAVJE TNIK ZA o - Najmanje 3 godine radnog iskustva na . )
PRORACUN | 1 izvrsitelj odgovarajuéim poslovima - Potkategorija:
FINANCIJE . Savjetnik

- Samostalan rad na racunalu e .
- Klasifikacijski rang: 5
- Polozen drzavni strucni ispit
- Magistar struke ili struéni specijalist Redni broj: 10
3 ; ekonomskog smjera Kategorija: Il

VISI STRUCNI . . . . - ;

SURADNIK ZA 1 izvrsiteli Najmanje.1 lgodlna raqnog iskustva na - Potkategorija:
Y odgovarajuc¢im poslovima e . .
FINANCIJE . Visi strucni suradnik
- Samostalan rad na racunalu e e )
- Klasifikacijski rang: 6
- Polozen drzavni strucni ispit
- Magistar struke ili stru¢ni specijalist Redni broj: 11
3 ; ekonomskog smjera - Kategorija: II

VISI STRUCNI o - Najmanje 1 godina radnog iskustva na .
SURADNIK ZA 1 izvrsitel] odgovarajuéim poslovima - Potkategorija:
NAPLATU PRIHODA Visi strucni suradnik

- Samostalan rad na raéunalu
- PoloZen drzavni strucni ispit

- Klasifikacijski rang: 6

. Procelnik Upravnog odjela za proracun i financije

Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:

- Rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima — 2%,

- organizira rad zaposlenih u svom odjelu, nadzire obavljanje poslova i izvrSavanje odluka, zaklju¢aka i drugih akata
opcinskih tijela te koordinira suradnju s ostalim odjelima- 3%,

- prati propise iz nadleznosti svog Odjela te daje misljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleznosti - 5%,
- prati financijsko stanje Opcine, predlaze mjere za poboljSanje financijske stabilnosti op¢inskog prorauna, izvrSava

naloge za isplatu s pozicija proracuna te radi izvje$ce o naplati opcinskih poreza - 10%,

- vodi sluzbenic¢ke odnosno radne odnose u svom odjelu: brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika,
odlucuje o lakim povredama sluzbene duznosti u prvom stupnju, donosi rijeSenja o ocjenjivanju sluzbenika, predlaze plan
godisnjih odmora, priprema prijedlog plana prijma u sluzbu, raspisuje natjeCaj za prijam u sluzbu, donosi rjeSenje o prijmu
u sluzbu, rjeSenje o rasporedu, rjeSenje o premjestaju, te odlucuje o drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o

prestanku sluzbe - 5%,

- sudjeluje na sjednicama Odbora za financije i proracun i drugih odbora po potrebi, Opcinskog vijeca, te Ureda nacelnika - 5%,

- priprema upute za izradu proracuna i financijskih planova proracunskih korisnika, priprema prijedlog proracuna te izmjene i
dopune proracuna, biljeSke i obrazloZenja istih u dijelu nadleZnosti odjela, priprema odluku o izvrSavanju proracuna — 20%,

- izraduje polugodisnja Izvjes¢a o radu Odjela, a po potrebi i ceSce - 3%,
- sastavlja polugodisnji i godisnji izvjesStaj o izvrSenju proracuna te obrazlozZenje istih u dijelu nadleznosti odjela - 12%,

- koordinira i objedinjuje poslove vezane uz sastavljanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti za prora¢un u cjelosti, provodi
formalnu i sustinsku kontrolu Izjava o fiskalnoj odgovornosti proracunskih korisnika i trgovackih drustava u opcinskom

vlasnistvu - 5%,

- kontrolira formalnu i racunsku ispravnost sadrzaja primljenih racuna, te nakon provjere ih kontira (zadavanje pozicije
rashoda iz Proracuna) - 8%,

- vodi glavnu knjigu te financijsko knjizenje opcinskih prihoda i rashoda, uskladuje stanja na racunima glavne knjige sa

stanjima analitiCkih evidencija — 15%,



STRANICA16 -BROJ 5 SLUZBENI GLASNIK 19. svibnja 2023.

OPCINE VELA LUKA

- priprema listu isplate stipendija u¢enicima i studentima na osnovu zaklju¢enih ugovora i naknade za novorodenu djecu po
rjeSenjima - 1%,
- priprema financijsku dokumentaciju za nove zajmove, brine o analiti¢koj evidenciji primljenih zajmova i otplati istih, vodi

korespondenciju i uskladuje stanja racuna po osnovi zajmova te sastavija IzvieS¢e o zaduZenju/jamstvu/suglasnosti -
1ZJS - 2%,

- U okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja - 2%,
- odgovara za javnost rada Upravnog odjela - 1%,
- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.

9. Savjetnik za proracun i financije
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:

- Za Opcinu i njene proracunske korisnike CZK, Knjiznicu i DV Radost obracunava place i druge naknade sluzbenika i
namjestenika, te druge dohotke u zadanim rokovima, te dostavlja JOPPD obrasce za navedene isplate - 40%,

- obracunava i dostavlja refundacije bolovanja HZZO-u - 5%,

- priprema podatke, koordinira i objedinjuje poslove vezane uz sastavijanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti za proracunske
korisnike - 8%,

- za proracunske korisnike sudjeluje u izradi financijskog plana i izmjenama i dopunama istog, sastavlja propisane
financijske izvjeStaje, vodi knjigovodstvo (salda-konti), blagajni¢ko poslovanje, popis dugotrajne imovine i raCuna ispravak
vrijednosti iste — 35%,

- priprema financijsku dokumentaciju za nove zajmove, brine o analitickoj evidenciji primljenih zajmova i otplati istih, vodi
korespondenciju i uskladuje stanja racuna po osnovi zajmova te sastavija IzvjeSce o zaduZenju/jamstvu/suglasnosti -
1ZJS - 5%,

- prati i izvrsava propise iz racunovodstva i financija, ima pravo i duznost savjetovanja i predlaganja odgovarajucih
rjeSenja, odluka i akata iz svog djelokruga, na zahtjev ili po vlastitoj prosudbi - 1%,

- u okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZzenja — 2%,
- obavlja i druge poslove po nalogu proCelnika Upravnog odjela, koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 4%.

10. Visi struéni suradnik za financije
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:

- vodi i aZurira bazu podataka o obveznicima za obradun opc¢inskih prihoda, dostavija rieSenja, ispostavija racune i
uplatnice - 40%,

- knjizi ulazne racune, priprema naloge za placanje, vodi knjigu ulaznih racuna i analiticko knjigovodstvo dobavijaca
proracuna, Kknjizi izmirenje obveza prema dobavljac¢ima - 18%,

- vodi knjigu izlaznih ra¢una i analiticko knjigovodstvo kupaca - 3%,

- vodi korespondenciju i uskladuje stanja racuna kupaca, dobavljaca i obveznika poreza i naknada - 3%,
- priprema i provodi otpise potraZivanja i obveza — 3%,

- uskladuje analiticke evidencije s financijskim knjigovodstvom (glavnom knjigom) - 5%,

- sastavlja izvjeS¢a o nepravodobno naplacenim prihodima te daje odgovarajuce podatke potrebne u postupku prisilne
naplate dospjelih potrazZivanja iz djelokruga rada - 3%,

- izvjeSc¢uje na obrascu PDV, obraunava i evidentira PDV uz prijenos porezne obveze - 10%,

- priprema isplate stipendija ucenicima i studentima na osnovu zaklju¢enih ugovora, naknade za novorodenu djecu po
rjeSenjima, jednokratnih pomo¢i po rjeSenjima i ostali oblici socijalnih pomodi, putni nalozi te dostava JOPPD obrazaca o
istima - 5%,

- U okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja - 5%,

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 5%.

11. Visi strucni suradnik za naplatu prihoda
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- vodi blagajni¢ko poslovanje opcinskog proracuna - 3%,
- popunjava, obracunava i isplacuje putne naloge — 4%,
- sastavlja propisana statistiCka izvjeS§¢a proracuna i proracunskih korisnika -RAD1, OPZ-STAT i INV-P- 5%,
- sastavlja propisane financijske izvjeStaje proracuna s biljeSkama — 12%,

- priprema sva potrebna izvjeS¢a za Hrvatske vode, vodi s njima korespondenciju, te obracunava i priprema im naloge za
placanje za naplacena sredstva naknade za uredenje voda, a sve prema Ugovoru - 15%,

- provodi prethodni postupak po Zalbama poreznih obveznika - 5%,

- provodi postupak prisilne naplate dospjelih potraZivanja za proracunske prihode (opomene, ovrhe), vodi evidenciju o
pokrenutim postupcima naplate potraZivanja te dostavlja I0S-e u skladu sa Zakonom - 30%,
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- priprema kompenzacije, cesije, asignacije i dr - 6%,
- brine o osiguranju imovine i naknadi Stete - 2%,

- vodi Knjigu dugotrajne imovine, popis dugotrajne imovine i racuna ispravak vrijednosti iste - 5%,
- provodi ispravak vrijednosti potrazivanja — 1%,
- priprema podatke vezane uz sastavijanje izjave o fiskalnoj odgovornosti iz djelokruga rada Odjela - 5%,
- U okviru svoje nadleznosti prima stranke i daje odredena tumacenja i obrazloZenja — 2%,

- obavija i druge poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 5%.

4. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM | KOMUNALNE DJELATNOST

- Magistar struke/strucni specijalist gradevinskog
ili tehni¢kog smjera

Redni broj: 12
- Kategorija: |

PROCELNIK UPRAVNOG - Najmanje 5 godina radnog iskustva na L
ODJELA ZA Ay ; - Potkategorija:
odgovarajucim poslovima . o
GOSPODARENJE 1 izvrSitelj - Organizacijske sposobnosti i komunikacijske Glavni rukovoditel
PROSTOROM | e vjegétine pojtrebmf za uspjesno upravljanj{e - Klasifikacijski rang: 1
KOMUNALNE upravnim odjelom
DJELATNOSTI P J
- Samostalan rad na raéunalu
- Polozen drzavni strucni ispit
- Magistar struke/struéni specijalist gradevinskog Redni broj: 13
VISI STRUCNI ili tehni¢kog smjera - Kategorija: If
SURADNIK ZA 1 izvrsiteli - Najmanje 1 godina radnog iskustva na - Potkateaoriia:
GOSPODARENJE lzvrsitely odgovarajucim poslovima gorja:

PROSTOROM br. |

- Samostalan rad na raéunalu
- Polozen drzavni strucni ispit

Visi strucni suradnik
- Klasifikacijski rang: 6

- Magistar struke/strucni specijalist gradevinskog
ili tehni¢kog smjera

Redni broj: 14

SURADNIK ZA o - Najmanje 1 godina radnog iskustva na .
GOSPODARENJE 1 izvrsitelj odgovarajucim poslovima . P?,t.k ategvoqja. ,
Visi strucni suradnik
PROSTOROM br. Il - Samostalan rad na racunalu o )
- Klasifikacijski rang: 6
- Polozen drzavni strucni ispit
- Srednja strucna sprema tehnickog, Redni broj: 15
gra.dewr')skog ili Prometnog .smjera - Kategorija: Iil
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na - Potkateqoriia-
REFERENT - 1 izvrsitelj odgovarajucim poslovima gorya.
KOMUNALNI REDAR . e » Referent
- PoloZen vozacki ispit B kategorije e .
- Klasifikacijski rang: 11
- Samostalan rad na raéunalu
- PolozZen drzavni strucni ispit
- Srednja strucna sprema upravnog, tehni¢kog ili Redni broj: 16
prometnog smjera - Kategorija: il
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na .
P . - Potkategorija:
REFERENT - o odgovarajucim poslovima Referent
1 izvrSitelj _ s i e ”
PROMETNI REDAR PoloZen vozacki ispit B kategorije

- Zavr8en program osposobljavanja
- Poznavanje rada na racunalu
- Polozen drzavni strucni ispit

- Klasifikacijski rang: 11
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12. Procelnik Upravnog odjela za gospodarenje prostorom i komunalne djelatnosti
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedina¢no:

- Rukovodi radom odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima i koordinira suradnju s ostalim odjelima - 20%,

- organizira rad, daje upute za rad zaposlenima u svom odjelu i nadzire obavljanje poslova - 10%,

- pokrece inicijativu i daje prijedloge za unapredenje rada i organizacije Upravnog odjela Opcinskom nacelniku - 1%,

- prati propise iz podrucja javne nabave, prostornog uredenja i graditeljstva, zastite okolisa i stambeno komunalnog
gospodarstva i brine se o primjeni istih - 5%,

- vodi sluzbeni¢ke odnosno radne odnose u svom odjelu: brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika,
odlucuje o lakim povredama sluzbene duznosti u prvom stupnju, donosi rjeSenja o ocjenjivanju sluzbenika, priprema
prijedlog plana prijma u sluzbu, raspisuje natjeCaj za prijam u sluzbu, donosi rjeSenje o prijmu u sluzbu, rjeSenje o
rasporedu, rjeSenje o premjeStaju, te odluc¢uje o drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o prestanku sluzbe - 2%,

- izraduje Godisnji plan i program rada Upravnog odjela, uz prethodnu suglasnost Opcinskog nacelnika - 1%,
- izraduje Izvjes¢e o ostvarenju plana i programa Upravnog odjela za proteklu kalendarsku godinu - 1%,

- priprema materijale i sudjeluje na sjednicama Odbora za komunalnu infrastrukturu i drugih odbora po potrebi, Opc¢inskog
vijeca, te Ureda nacelnika - 10%,

- izraduje prijedloge programa gradnje i odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture i druge programe koje
propise Zakon - 5%,

- priprema pojedinacne akte koji se odnose na prava ili obveze, a vezano uz komunalno gospodarstvo, a sve u suradnji s
Opcinskim nacelnikom - 5%,

- predlaze elemente i kriterije za utvrdivanje politike gospodarenja prostorom (urbanisti¢ko planiranje, uredenje prostora i
zastitu okolisa) - 10%,

- osigurava i nadzire izvr§avanje odluka, zaklju¢aka i drugih akata Opcinskog nacelnika i Opcinskog vije¢a iz svoje
nadleznosti - 1%,

- kao predstavnik Opcine Vela Luka u ulozi investitora, prati izvodenje gradevinskih radova na nekretninama u vlasnistvu
Opcine - 1%,

- kao predstavnik Opcine Vela Luka u ulozi investitora ili u ulozi zainteresirane strane, prati izvodenje gradevinskih radova
koji se izvode na podrucju opcine Vela Luka, a koje organizira Opcina ili je Opcina zainteresirana strana - 5%,

- donosi obvezni prekSajni nalog na temelju izvje$taja prometnog redara o pocinjenju prometnog prekrsaja - 1%,

- predlaze Nacelniku donoSenje akata iz nadleZnosti odjela i sudjeluje u izradi istih - 2%,

- vodi i organizira poslove u vezi prostornog planiranja (PPUO,UPU,DPU, Izvjes¢e o stanju u prostoru) - 2%,

- obavezan je sudjelovati u izradi prostorno planske dokumentacije i pratiti njenu izradu - 2%,

- priprema ugovore o obavljanju poslova komunalnog gospodarstva, nadzire izvr§enje ugovorenih obveza - 2%,

- prati rad komunalnih drustava kojih je Opcina osnivac ili suviasnik - 2%,

- obavlja nadzor nad ostvarenjem planova i programa te provodenjem odluka Cije je provodenje u nadleznosti Odjela - 1%,

- priprema i organizira provodenje svih poslova javne nabave roba, radova i usluga (priprema natjecajne dokumentacije,
administrativni poslovi vezani za rad povjerenstva za provedbu natjeCaja, priprema teksta natjeCaja i objava u javnim
glasilima, dostava natjeCajne dokumentacije ponuditeljima, priprema zapisnika, dostava odluka o odabiru/ponistenju
nadmetanja ponuditeljima, dostava upita ponuditeljima i sl.) - 5%,

- priprema podatke za ugovore i organizira potpisivanje istih s ponuditeljima te prati realizaciju istih - 1%,

- prati izvrSenje i vodi evidenciju nabave male vrijednosti iz nadleznosti svog odjela - 1%,

- odgovara za javnost rada Upravnog odjela - 1%,

- po potrebi dostavlja izvjeSce o radu - 1%,

- daje misljenje o postupcima izdavanja lokacijske i gradevne dozvole, kada to nadleZno tijelo zatraZi od Opcine - 1%,
- obavlja i druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.

13. Visi stru¢ni suradnik za gospodarenje prostorom br. |
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- ima pravo i duznost savjetovanja i predlaganja odgovarajucih rjeSenja, odluka i akata iz djelokruga odjela - 2%,

- Suraduje s pro¢elnikom Upravnog odjela u vezi poslova prostornog uredenja (PPUO,UPU,DPU, Izvje$ce o stanju u
prostoru) - 1%,

- obavlja ostale poslove iz oblasti graditeljstva, prostornog uredenja i zastite okolisa - 20%,

- suraduje s proc¢elnikom Upravnog odjela u problematici izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture, izgradnji i
odrzavanju stambenih, komunalnih, sportskih i drugih objekata - 10%,

- izraduje prijedloge programa gradnje i odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture, u suradnji s pro¢elnikom
Upravnog odjela - 1%,

- izdaje odobrenja za prekopavanje nerazvrstanih cesta i javno-prometnih povr$ina - 20%,

- odgovoran je za cuvanje projektne dokumentacije - 1%,

- donosi rjiesenja o komunalnom doprinosu - 20%,
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- ishodi kopije katastarskih i zemljiSno-knjiznih izvadaka - 1%,

- pribavija katastarske i zemljiSno-knjizne izvatke, karte i druge geodetske podloge - 1%,

- sudjeluje u pripremi akata vezanih za koristenje javnih povrsina - 10%,

- brine o pravodobnom ishodenju lokacijskih, gradevinskih i drugih dozvola i rieSenja iz nadleznosti Odjela - 5%,
- suraduje sa sluzbom katastra i s drugim drzavnim sluzbama u poslovima iz svoje nadleznosti - 1%,

- obavlja sve administrativne poslove za potrebe Odjela - 5%,

- po potrebi dostavija izvjeSce o radu - 1%,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.

14. Visi struc¢ni suradnik za gospodarenje prostorom br. Il
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- ima pravo i duZnost savjetovanja i predlaganja odgovarajucih rjeSenja, odluka i akata iz djelokruga odjela - 2%,

- Suraduje s pro¢elnikom Upravnog odjela u vezi poslova prostornog uredenja (PPUO,UPU,DPU, Izvje$ce o stanju u
prostoru) - 1%,

- obavlja ostale poslove iz oblasti graditeljstva, prostornog uredenja i zastite okolisa - 10%,

- suraduje s pro¢elnikom Upravnog odjela u problematici izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture, izgradnji i
odrzavanju stambenih, komunalnih, sportskih i drugih objekata - 10%,

- izraduje prijedloge programa gradnje i odrZzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture, u suradnji s pro¢elnikom
Upravnog odjela - 1%,

- izdaje odobrenja za prekopavanje nerazvrstanih cesta i javno-prometnih povrsina - 10%,

- odgovoran je za cuvanje projektne dokumentacije - 1%,

- donosi rjesenja o komunalnom doprinosu - 15%,

- ishodi kopije katastarskih i zemljiSno-knjiznih izvadaka - 1%,

- pribavija katastarske i zemljiSno-knjizne izvatke, karte i druge geodetske podloge - 1%,

- sudjeluje u pripremi akata vezanih za koriStenje javnih povrsina - 10%,

- brine o pravodobnom ishodenju lokacijskih, gradevinskih i drugih dozvola i rjeSenja iz nadleznosti Odjela - 5%,
- suraduje sa sluzbom katastra i s drugim drZzavnim sluzbama u poslovima iz svoje nadleznosti - 1%,

- obavlja poslove vezane za zastitu okolisa, zaStitu od poZara i civilnu zastitu, izraduje akte i obavija ostale administrativne
poslove vezane uz protupoZarnu zastitu, zastitu i spasavanje - 15%,

- provodi Zakon o koncesijama i sudjeluje u radu Vijeca za koncesijska odobrenja - 5%,

- suraduje s nadleznim Zupanijskim uredima i ministarstvima iz djelokruga Upravnog odjela - 5%,

- obavija sve administrativne poslove za potrebe Odjela - 5%,

- po potrebi dostavija izvjeSce o radu - 1%,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.

15. Referent - Komunalni redar
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedinacno:
- nadzire provodenje odluka i drugih akata iz oblasti komunalnog gospodarstva, a narocito komunalnog reda - 20%,
- obavlja nadzor nad radom ugostiteljskih, trgovackih i dr. objekata u dijelu koji se odnosi na komunalni red - 10%,

- obavlja nadzor nad koriStenjem nerazvrstanih i ostalih cesta na podrucju Opcine Vela Luka, te provodi postupak
utvrdivanja i naknade S$tete, u skladu s komunalnim redom - 5%,

- izdaje odobrenja za privremeno koriStenje javne povr$ine - 1%,
- donosi rjeSenja iz oblasti komunalnog reda - 5%,

- u obavljanju poslova nadzora iz svoje nadleZnosti, ovlasten je narediti fizickim i pravnim osobama, radnje u svrhu
odrZzavanja komunalnog reda, rieSenjem naloZiti uklanjanje predmeta, objekata ili uredaja koji su postavijeni bez
odobrenja, predioZiti izdavanje obveznog prekrSajnog naloga (pokretanje prekr$ajnog postupka) i naplatiti novéanu kaznu
na mjestu pocinjenja prekr3aja od pocinitelja - 9%,

- nadzire rad poslovnih subjekata koji za racun Opcine (temeljem ugovora) obavljaju poslove komunalne djelatnosti - 3%,

- obilazi teren te na temelju uocenog stanja predlaze donoSenje odredenih odluka ili poduzimanje potrebnih radnji u cilju
unapredenja kvalitete stanovanja i Zivota u Opcini - 20%,

- obilazi teren i prikuplja podatke za potrebe Upravnih odjela - 20%,

- po prijavi obilazi teren i prati eventualne uzurpacije opcinskog zemijista ili javnih povrsina - 2%,

- prima i rjeSava zahtjeve, prigovore, prijave i prijedloge stranaka iz svoje nadleznosti i poduzima odgovarajuce mjere u
okviru svojih oviastenja - 1%,

- sudjeluje u izradi akata iz svog djelokruga rada - 2%,

- po potrebi dostavija izvjesée o radu - 1%,

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.
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16. Referent - Prometni redar
Opis poslova s pribliznim postotkom vremena potrebnim za obavljanje svakog posla pojedina¢no:
- nadzire provodenje odluka i drugih akata opcinskih tijela u okviru svojih ovlastenja - 20%,
- obavlja kontrolu i utvrduje stanje koristenja, odrzavanja, uredenja i zaStite prometnih povrsina - 10%,
- obavlja poslove nadzora i premjeStanja nepropisno zaustavijenih i parkiranih vozila - 40%,

- obavlja poslove upravijanja prometom, sukladno zakonu i podzakonskim aktima iz podrudja sigurnosti prometa
na cestama - 2%,

- obavlja poslove nadzora primjene Opcinskih propisa iz podrucja uredenja cestovnog prometa - 1%,

- naplacuje mandatne kazne i izdaje obavijesti o pocinjenju prekrsaja - 10%,

- priprema izvjeStaje o pocinjenju prometnih prekrSaja koje dostavija procelniku Odjela - 5%,

- obavlja sve ostale poslove koji su mu stavijeni u djelokrug djelovanja Zakonom, op¢im aktima, odlukama
Opcinskog nacelnika i Opc¢inskog vijeca - 5%,

- predlaze donoS$enje opcih akata iz podrucja uredenja prometa sukladno Zakonu - 1%,

- predlaZe rieSenja za probleme koje uoci u prometu u Veloj Luci - 3%,

- provodi odluku o komunalnom redu te ostale akte kojima je propisana nadleZnost prometnog redara - 1%,

- po potrebi dostavija izvjeSce o radu - 1%,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela koji odgovaraju ovom radnom mjestu - 1%.“

Ill. UPRAVLJANJE | ODGOVORNOST U SLUZBI

Clanak 6.

Upravna tijela ¢ine Upravni odjeli. Upravnim tijelom upravija Procelnik.

Procelnik organizira i uskladuje rad upravnog tijela, te odgovara Opc¢inskom nacelniku za zakonitost i ucinkovitost rada
upravnog tijela.

Procelnik upravnog odjela duzan je izvjiescivati Opcinskog nacelnika o stanju u odgovarajucim podrucjima iz nadleznosti Odjela.

U razdoblju odsutnosti Pro¢elnika upravnog odjela, njegove poslove moZe obavijati sluzbenik istog upravnog odjela, kojega za
to pisano ovlasti Procelnik.

Clanak 7.

Sluzbenici i namjestenici za svoj rad su odgovorni pro¢elniku Upravnog odjela.
Sluzbenici i namjestenici duzni su medusobno suradivati u radu, ¢uvati sluzbenu i drugu poslovnu tajnu.

Sluzbenici i namjestenici duzni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, opc¢im aktima Opcine Vela Luka,
pravilima struke i po uputama procelnika Upravnog odjela.

IV. RADNO VRIJEME

Clanak 8.

Sluzbenici i namjestenici poslove utvrdene ovim pravilnikom obavijaju u punom radnom vremenu.
Puno radno vrijeme je 40 sati tiedno.
Tjedno radno vrijeme rasporeduje se na 5 radnih dana, od ponedjeljka do petka.

U sluéaju da sluzbenik ili namjeStenik, zbog potreba posla, radi duZe od utvrdenog radnog vremena, ostvaruje pravo na
preraspodjelu radnog vremena uz suglasnost neposredno nadredenog.

Clanak 9.

Radno vrijeme Upravnih odjela je od 7,00 do 15,00 sati.

Uredovno vrijeme za prijem stranaka utvrduje se na nacin da se stranke primaju svaki radni dan, osim petka, tijekom cijele
godine od 8,00 do 11,30 sati.

Clanak 10.

Svi sluzbenici i namjestenici koji rade puno radno vrijeme imaju pravo svakog radnog dana na odmor (stanku) od 30 minuta,
a sluzbenici ga koristite u vremenu od 11.30 do 13.00 sati uz obvezu stalnog prisustva barem jednog sluzbenika u prostorima
Opcine.
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V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

Prava iz radnog odnosa u svezi s radom lokalnih sluzbenika i namjeStenika, koja nisu regulirana Zakonom o sluzbenicima i
namjeS$tenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi, Zakonom o placama u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi, te ovim Pravilnikom, regulirat
¢e se posebnim Pravilnikom o radu, kojeg u skladu sa zakonskim propisima donosi Opcinski nacelnik.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave u »Sluzbenom glasniku Opcine Vela Luka*“

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZziti Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Opcine Vela Luka
objavijen u ,,Sluzbenom glasniku Opcine Vela Luka“ broj 1/2022), kao i njegove izmjene objavijene u ,Sluzbenom glasniku Opcine
Vela Luka*“ broj 2/2023.

KLASA: 024-01/23-01/008
URBROJ: 2117-21-01

Vela Luka, 19. svibnja 2023. godine
Nacelnica

Katarina Gugi¢, bacc.oec.

Na temelju ¢lanka 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN br. 25/13, 85/15 i 69/22) i ¢lanka 39. i 40. Statuta Opc¢ine
Vela Luka (Sluzbeni Glasnik Op¢ine br. 11/21), Nacelnica Opc¢ine Vela Luka dana 7. travnja 2023. godine, donosi:

ODLUKU
O ODREDPIVANJU SLUZBENIKA ZA INFORMIRANJE

Odreduje se Jasna Marici¢, mag. paed. soc. - Visi strucni suradnik za informiranje i odrzivi razvoj, u Upravnom odjelu za
drustvene djelatnosti, poljoprivredu i gospodarstvo Opcine Vela Luka, kao sluzbena osoba mjerodavna za rjeSavanje o ostvarivanju
prava na pristup informacijama — sluzbenik za informiranje.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o odredivanju sluzbenika za informiranje (Sluzbeni Glasnik Opcine
br. 6/18).

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u Sluzbenom Glasniku Opcine Vela Luka.

KLASA: 112-01/23-01/009
URBROJ: 2117-21-01
Vela Luka, 7. travnja 2023. godine
Opc¢inska nacelnica
Katarina Gugi¢, bacc.oec.

,Sluzbeni glasnik Op¢ine Vela Luka*“ je sluzbeni list Opc¢ine Vela Luka
Izdavac: Opc¢ina Vela Luka, www.velaluka.hr
Urednistvo: Obala 3, br. 19, tel. 020/295-904; fax. 813-033; e-mail: sanja.jurkovic@velaluka.hr
Glavna i odgovorna urednica: Sanja Jurkovié
List izlazi po potrebi od 1993. u tiskanom izdanju, a u obliku mrezne publikacije od 2008.
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